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4.2.3.7 Mutamento di denominazione sociale

Nella maschera “Mutamento di denominazione sociale”, |'Utente Societa
visualizza questa schermata.

Mutamento di denominazione sociale ©

Dettagli delta pratica
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Mote alla pratica
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La socleta

Mutamento di denominazione sociale
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In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i

seguenti dati:

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
|'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec

attuale (se presente).
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Mutamento di denominazione sociale

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale;

Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale;

Atto costitutivo;
Statuto;
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego del mutamento di denominazione sociale” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.8 Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede sociale

Nella maschera “"Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede
sociale”, I’'Utente Societa visualizza questa schermata.
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Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di
sede sociale

Dettagli della pratica
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Note alla pratica
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La societa

Mutamento di denominazione sociale
Trasferimento di sede sociale
Indirizzo per la corrispondenza
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In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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e Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i

seguenti dati:

(0]

Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come é& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Mutamento di denominazione sociale

e Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

(o]

Comune [obbligatorio];

Documento:

Pagina 100 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



%
3
3

/-\*
a T
@
W oW
e

o Provincia [obbligatorio];

o0 Regione [obbligatorio];

o Indirizzo[obbligatorio];

o Codice Istat [obbligatorio];

o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];

o Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Plrun sk bepale’

s |

Indirizzo per la corrispondenza, I'Utente Societa pud inserire i seguenti

dati:

o C/0 Sig.

o Comune;

o Provincia;

0 Regione;

o Indirizzo;

o Codice Istat;

o CAP.
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Indirizzo per la corrispondenza

radFtzIn e la cnmienanean I

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale e di approvazione del trasferimento di sede
sociale;

Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale e il trasferimento di sede sociale;

Atto costitutivo;
Statuto;
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale e del trasferimento di sede sociale;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale e di approvazione del trasferimento di sede sociale” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di mutamento di denominazione sociale
e di trasferimento di sede sociale” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.9 Rinuncia ad un Campionato

Nella maschera “Rinuncia ad un Campionato”, I’'Utente Societa visualizza questa

schermata.

Rinuncia ad un Campionato ©

Dati Rinuncia

Dettagli della pratica
Moo societd Nome so0etd Codice Fscalke Naoxoa Fra Suw
| o 5 . — ] 5 - B B g
N* Rrotocoly Data grata Sagone Laga/ Dstgiona/Topaerimantn/Contato
L0 oV 2023/202% TR CAVPNA
Note alla pratica
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-
La societa

o e lzu

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;

Documento:
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4

Pagina 104 di 184



R »
Sw »
3

o
48
W o
s

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

visualizzazione.

La societd

“nde lagale*

|
1

T I T LF TN e

i Lara

Dati rinuncia, I'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:

o Motivo Rinuncia , I'Utente Societa inserisce il motivo della rinuncia

al campionato;

o Elenco delle matricole degli atleti che mantengono il vincolo,
I'Utente Societa ha la possibilita di selezionare gli atleti che
mantengono il vincolo. La mancata compilazione del campo
provochera lo svincolo automatico di tutte le matricole in organico
(saranno svincolati solo i calciatori non in prestito e non gia

svincolati).

L'Utente Societa preme il bottone
visualizza un nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.

Dati Rinuncia

= Seleziona Giocatori | o
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L'Utente Societa puo effettuare una ricerca dell’ atleta per
matricola e/o nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di
nascita e/o genere e/o data di tesseramento e/o data scadenza
e/o data di prestito oppure puo cercare |'atleta scorrendo |'elenco.

= =mom Ty PR — STRp

*

Se |'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio
tramite Nome , I'Utente inserisce il valore nell’apposito campo
bianco e iremere il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il

simbolo , inserisce il valore nel campo “filtra” e preme
“applica”.
i W
[C-:--*t'e-"e ']
Filtra...
| Resetta | | Applica |
AFJTHE

Esempio: I’'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro ,
il sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.
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L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino
alla matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti
selezionando il flag vicino alla matricola (2)
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Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “Conferma”,
altrimenti preme su “Annulla”.
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Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Lista dei calciatori e/o delle calciatrici intenzionati/e a continuare a
svolgere attivita sportiva con la societa;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di rinuncia ad un campionato” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di rinuncia ad un campionato” , quando la pratica passa nello stato “respinta” o

“approvata”.
[ P TR TR Alwmpa il
Allegati
Y
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.10 Trasferimento di sede sociale

Nella maschera “Trasferimento di sede sociale”, I'Utente Societa visualizza
questa schermata.

Trasferimento di sede sociale ©

Dettagli della pratica

[LE R PR ] i 'l i Frutis Flaiais Rk odd FRPa Srakei

e | T e . [ ) BT

N Pegloccia Dala: mraiica Slapons Lepa s Tiwbie e THpa rilmeria Tomfiais
T B 1P TR CAMFARER

ni= L

Mote alla pratica
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La societa
Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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o Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

(0]

(o]

(0]

(0]

Comune [obbligatorio];
Provincia [obbligatorio];
Regione [obbligatorio];

Indirizzo[obbligatorio];
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o Codice Istat [obbligatorio];
o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];

o Eventuale nuova Email [obbligatorio]l] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale
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Indirizzo per la corrispondenza, I’'Utente Societa pud inserire i seguenti

dati:

o C/0 Sig.

o Comune;

o Provincia;

o Regione;

o Indirizzo;

o Codice Istat;

o CAP.
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Indirizzo per la corrispondenza

iz Ger la comisponsanTa

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione del trasferimento
di sede sociale;

Verbale dell’'assemblea dei soci deliberante il trasferimento di sede
sociale;

Statuto;
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
trasferimento di sede sociale;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del trasferimento di sede sociale”
quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di trasferimento di sede sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.11 Variazione dei dati societari

Nella maschera “Variazione dei dati societari”, I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Variazione dei dati societari ©

Dettagli della pratica

Matricola sacietd Nome socletd Codice Fiscale Matricota Fifa Stato

1 JI— “ I hﬂ" " BOZZA
N* Protocolio Data pratica Staglone Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
NA 12/01/24 202372024 CR CAMPANIA

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questo protica ]

Sabaa come Boaza

Dati Societd Allegati

Tipo di variazione

Tioo di vartarions”

Ressuna selezione

Variazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza
Variazione Colori Sociali

Variazione Sponsor
AN AMh N —<—S—n—n—n—S—Sn—naS5n—

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:

> Dati Societa;
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> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:
D e visualizza

Tipo di variazione, I’'Utente Societa, preme il bottone

un Menu a tendina con le diverse tipologie di variazione che la Societa
puo effettuare.

Tipo di variazione

AR AL (AU P
Wartgrew =l ok Dot

Nart g e m e e s S s

Yart grew I per il sy rermrerT

har g rEm Dok S

g g rreem g

Chla

L'Utente Societa seleziona il tipo di variazione o i tipi di variazione (se la
variazione € piu di una).

Nota bene: I'Utente Societa & obbligato ad inserire almeno un “Tipo di
variazione”, non é sufficiente inserire il nuovo valore nel campo apposito.
Per visualizzare la modifica, I'Utente Societa deve selezionare la
corrispondente sezione “variazione xxx” in “Tipo di variazione”.

Esempio:
L’'Utente inserisce:

0 una nuova pec (il campo PEC & presente nella sezione “Variazione
Informazioni di Contatto”)

0 un nuovo sponsor ( il campo sponsor € presente nella sezione
“Variazione Sponsor”).

L'Utente seleziona solo “variazione sponsor” nel campo “Tipo di
variazione” ed invia la pratica. All’'approvazione della pratica lo sponsor ¢,
correttamente, aggiornato, il campo pec non € aggiornato perché non é
stata inserita “Variazione Informazioni di Contatto” nel campo “Tipo di
variazione”.
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e Variazione partita IVA , I'Utente Societa puo inserire/ modificare il

seguen
)

(0]

te dato:
Nuova Partita Iva, |'utente inserisce la nuova p. iva della Societa;

Partita Iva attuale, il campo non risulta editabile.

Variazione partita IVA

e Variazione Informazioni di Contatto , |'Utente Societa pu0 inserire/

modificare i seguenti dati:

(o]

Telefono sede n., il campo risulta precompilato se il valore & gia
stato censito;

Telefono campo n. , il campo risulta precompilato se il valore € gia
stato censito;

Recapito per le emergenze 1 n. , il campo risulta precompilato se
il valore & gia stato censito;

Recapito per le emergenze 2 n. , il campo risulta precompilato se
il valore €& gia stato censito;

Email , il campo risulta precompilato se il valore € gia stato censito;
Pec , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;

Sito web , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

5

Variazione Informazioni di Contatto
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e Variazione Indirizzo sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti
dati:

o Comune , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Provincia , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

0 Regione , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Codice Istat , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

o CAP, il campo risulta precompilato con il valore in essere per la
Societa;

Variazione Indirizzo sede sociale

IndmizIo sede sookak

e Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza, |'Utente Societa puo
inserire/modificare i seguenti dati:

o C/O Sig., il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Comune , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Provincia , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Regione , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;
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Codice Istat, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

CAP , il campo risulta precompilato se il valore € gia stato censito;

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza

FeCAlvELD BT ML OISR a

Nota bene: |'Utente Societa non puo cambiare il comune della sede
legale. L'invio della pratica non & permesso se I'Utente Societa inserisce
un comune diverso da quello attuale.

La pratica di “variazione dati societari” prevede il cambio dell'indirizzo ,
purché la sede rimanga nello stesso comune.

La pratica di “variazione dati societari” non € quella corretta nel caso in
cui la societa voglia cambiare il comune della sede legale.

Variazione Colori Sociali, I'Utente Societa pud modificare i seguenti dati:

0

Prima maglia , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

Seconda maglia , il campo risulta precompilato con il valore in
essere per la Societa;

Variazione Colori Sociali
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e Variazione Sponsor, I'Utente Societa pud modificare i seguenti dati:

o Sponsor, il campo risulta precompilato se il valore € gia stato
censito;

\ariazione Sponsor

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Certificato di attribuzione P. IVA
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dei dati societari” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dei dati societari” quando la pratica passa nello stato “respinta” o
“approvata”.

Allegati

Dot aln o aiSstausiane =R
Ferifie pin 1 depoabn de® comenicacione diriancns des da H seclesar -

Lot 9 i i rifeip dal 0 ol o

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.12 Variazione organigramma

Nella maschera “Variazione organigramma”, I'lUtente Societa visualizza questa
schermata.

Variazione organigramma ®

Dettagh della pratica

W it e o sk Bampzoisbl Ceglon Finiale Pt o Fita Staln
- —— & " — " E T— - " — ® b
i. % & —_— & e | . Lré

A® Pesrabo Dl gratics Sagpore Lt Do ok DEpuart e e doi Cosiitats
[ 1T T T e P STRIPAFELE O BTSm

Noka alla pratica

| iR R i per ek ot

Saiv Lorw B

Lrg arigrarmma seciais Alupai

La societa
Organigramma

cormupgin v g afin Srpgerdi - |

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Organigramma societa;

> Allegati;
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Nel TAB “Organigramma Societa” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

CTd PIprEETING ikl
T
La societa
Bigaor o Lemow
[} (24
¥ — L ] " — "
torn lagake
I == L 0 [
wn b —— | r =
S —

e Organigramma, I'Utente Societa visualizza la sottosezione:

o Consiglio direttivo e altri dirigenti, 'Utente visualizza i componenti del
“consiglio direttivo” e “altri dirigenti” distinti per Nome, Cognome ,
Codice Fiscale e qualifica. Inoltre visualizza la Legenda [evidenziata in

rosso in figura] che descrive la carica e le autorizzazioni dello specifico
consigliere.

Di fianco al Nome, Cognome e CF del dirigente, I'Utente puo
visualizzare vari simboli:

= |'Utente visualizza il simbolo

quando il dirigente € un membro del consiglio direttivo.

= |'Utente visualizza il simbolo

-~D irigente

quando il dirigente & un membro di altri dirigenti.
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= |'Utente visualizza il simbolo

Quando il dirigente ¢ il legale rappresentante.

= |'Utente visualizza il simbolo

Quando il dirigente & autorizzato alla firma.

= |'Utente visualizza il simbolo

&.Diritto di voto

Quando il dirigente ha diritto di voto.
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= |'Utente visualizza il simbolo

S, al terrena di glocm

Quando il dirigente e autorizzato al terreno di gioco.

= Per il dirigente, autorizzato alla firma e/o legale
rappresentante, |'Utente Societa ha la possibilita di
scaricare il documento “autocertificazione noif 22 bis”
tramite il bottone

4.2.3.12.1 Aggiungere un nuovo dirigente mai censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, mai censito per la Societa,
I'Utente preme il bottone

+ Bgmiungi comporenie

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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L’'Utente puo inserire i seguenti dati;

(o]

Carica, I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

Le cariche selezionabili sono raggruppate in due gruppi, il primo gruppo
contiene le cariche da associare ai dirigenti del “consiglio direttivo” e il
secondo gruppo contiene le cariche da associare ai dirigenti di “altri
dirigenti”.

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro del consiglio direttivo.
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Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il

4

dirigente sia un membro di “altri dirigenti”.

=

Rosanns dmmFinanss&Tontrolo
Pracipents Qnaano
Segrotano Genardo

Segretanio Settore Femminile

L'Utente Societa scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo
“con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica
del consigliere. Il nuovo campo “con lincarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone g e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.
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o Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.

o Cognome [obbligatorio],I'Utente inserisce il cognome del futuro
dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

o Data di nascita [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato gfémm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

" ] SILLNT ars ] "

s EEF MR Lo MEN A Do

o Comune di nascita [obbligatorio], I'lUtente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e |l

Documento:

Pagina 126 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



*
il

()

campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei possibili comuni.

Se il Paese di nascita € estero , bastera inserire le iniziali del Paese
nel campo “comune di nascita” , sara visibile I’elenco delle possibili
scelte.

Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Se il Paese di nascita € estero, il campo “provincia di nascita” dovra
essere popolato con “EE”.

Codice Fiscale [obbligatorio], |I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

Numero di Telefono [obbligatorio], I'lUtente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.

Pec, I'Utente inserisce la pec del futuro dirigente. Il campo non &
obbligatorio. Non pud essere inserita una pec maggiore di 50
caratteri.

Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , |l
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio e il valore
inserito per Provincia di residenza (sigla) deve rappresentare la
sigla della provincia.
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Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mrﬁaa manualmente oppure seleziona il simbolo

ed inserisce la data.

=

del calendario

Data termine carica, I'Utente inserisce la data di fine carica del

futuro dirigente. Il campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la

data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il
.

simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.

Flag. Se la pratica & aperta verso una lega professionistica o
dilettantistica, i flag visibili saranno diversi.

L'Utente Societa Dilettantistica visualizza due campi:
= Rappresentante Legale;

= Autorizzato alla firma;

T —

L'Utente Societa Professionistica visualizza quattro campi:

= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

= Ammissione al recinto di giuoco;
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= Diritto di voto.
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Per confermare il nuovo dirigente I'Utente Societa preme il
bottone “OK”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

4.2.3.12.2 Aggiungere un nuovo dirigente gia censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, gia censito per la Societa in
passato o che ricopre un incarico non visibile in variazione organigramma,
I'Utente preme il bottone

L'Utente seleziona il bottone “Seleziona esistente” e visualizza un nuovo pop up
dove ha la possibilita di selezionare un dirigente da aggiungere in organigramma.

BULET 0RO SN O ACCH NI -
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La ricerca di un determinato dirigente pu0 essere effettuata utilizzando diversi
filtri:

e (Cerca per nome o codice fiscale;
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e (Carica/qualifica;
e Stagione;
e |Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Se un dirigente, gia presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato di nuovo tramite il bottone “seleziona esistente”, I'Utente Societa
riceve il seguente messaggio di blocco:

“Non possibile inserire lo stesso codice fiscale piu di una volta”

Se un dirigente, non presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato tramite il bottone “seleziona esistente” , |’'Utente Societa visualizza il
dirigente in organigramma.

Di seguito un‘immagine di un dirigente inserito tramite il bottone “seleziona
esistente”.

MERCT [IF™

4.2.3.12.3 Dimissionare un dirigente in organico

Per eliminare/dimissionare un dirigente in organico, I'Utente Societa preme sul
nominativo di interesse oppure preme i tre puntini ( ¢ ) e la scritta “visualizza
profilo”

Wesualizza prarile ®

L-L 2

cosi da visualizzare un pop up.
L'Utente inserisce la “data termine carica” in formato gg/mm/aaaa manualmente
[

oppure seleziona il simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.
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infine preme il bottone “ok” .

Di fianco al Nome, Cognome, qualifica del dirigente dimissionario compare la
scritta “termine rapporto”, se la “data termine carica” ricade nel passato rispetto
alla data di compilazione della pratica.

B AR |

Se la “data termine carica” ricade nel futuro rispetto alla data di compilazione
della pratica, I'Utente Societa non visualizza la scritta “Termine rapporto”.

4.2.3.12.4 Cambiare qualifica/carica ad un dirigente

Per cambiare qualifica/carica ad un dirigente, gia censito in organigramma,
I'Utente Societa preme sul nominativo di interesse e visualizza un pop up.

L'Utente inserisce la nuova carica nel campo “carica” ed inserisce la “data
decorrenza carica” del nuovo incarico. Per confermare preme il bottone “OK”,
altrimenti preme il bottone “Annulla”.

Dopo aver cambiato la carica I'Utente NON inserisce la nuova “data decorrenza
carica” e preme il bottone “OK” , I'Utente viene bloccato con il seguente
messaggio: “Indicare una data diversa in caso di cambio Carica”.

Quando la Societa svolge attivita su piu leghe, la qualifica/carica dei dirigenti del
Consiglio direttivo pud essere modificata solo se la pratica € rivolta verso la lega
di competenza maggiore.

* Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “consiglio direttivo”, il
campo “carica” risulta non editabile.
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Cariche del
“consiglio direttivo”
non editabili

Catiche di “altri
dirigenti” editabili
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Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “altri dirigenti”, il
campo “carica” € editabile, ma |'Utente Societa non puo selezionare le
cariche del consiglio direttivo (le cariche del consiglio direttivo non sono
editabili).

Tanw

Emminntintors dHegata =

Przones dmm Fmargak Donirsbn

Evarkakanl s Cbea i

4.2.3.12.5 Nota bene

Per rimuovere un dirigente non coinvolto nella variazione organigramma,
|'Utente Societa preme i tre punti (¢ )e poi la scritta “rimuovi dalla pratica”.

i .1|l||l||.l.|_|£u-:F —o i

Il dirigente rimane in organico , ma non risulta visibile nella pratica in
lavorazione.

1

Quando la pratica e indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul un nominativo del consiglio direttivo, tutti i
campi risultano non editabili ad eccezione dei flag.
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Quando la pratica € indirizzata alla lega minore, i flag “autorizzato alla

”

firma”, "ammissione al recinto di giuoco” e “diritto di voto” sono gli unici
dati modificabili dei dirigenti del consiglio direttivo.

Il flag “legale rappresentante” di un dirigente del consiglio direttivo e
modificabile solo se la pratica & rivolta alla lega maggiore. Se I'Utente
Societa inserisce o elimina il flag “legale rappresentante”, preme “invia”
e la pratica ¢ indirizzata alla lega minore, riceve il seguente messaggio

di blocco:

“II membro del consiglio 'NOME COGNOME' con codice fiscale 'XXXXXXXX'
pud essere modificato solo con una pratica verso la lega maggiore in cui

opera la societa”.

Se l'Utente Societa inserisce pit di un legale rappresentante, non
dimissionario, riceve il seguente messaggio di blocco:

“Puo essere inserito solo un 'Rappresentante Legale' non dimissionario fra

tutti i dirigenti”
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e Quando la pratica di variazione organigramma €& nello stato “approvata”
e l'invio dei dati al portale LND non € andato a buon fine , I'lUtente Societa

visualizza un alert P vicino alla scritta “approvata”.

Se Utente preme l'alert, I'Utente Societa visualizza il seguente messaggio:

“L’invio dei dati al portale LND non & andato a buon fine. Contattare il
comitato/divisione/lega di competenza indicando quanto riportato nella
nota alla pratica”.

Per leggere il messaggio di errore presente nella nota, I'Utente preme il

bottone “visualizza”

Dettagli della praticaw »

Mattionle socuit Mevwe s mtd Lodww Mol Malrnoia Py Shatn
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. - | 2 X w1t 8 L

Avanzamento defia pratica

N T S v .. e ..

O . c o! . o!

Note alia pratica

Sl
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FINDO AL

L'Utente deve contattare il proprio comitato/divisione/lega di competenza
per la risoluzione della problematica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

e Clausola compromissoria (non obbligatoria per societa LND);

e Atto costitutivo;
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Statuto;

Copia autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organo delle
societa che ha deliberato la variazione dell'organigramma societario
(OBBLIGATORIO in caso di variazione di membri del Consiglio);

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dell'organigramma societario”
quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dell'organigramma societario” , quando la pratica passa nello stato
“respinta” o “approvata”.

Allegati
| s ewy Ny Pt o
Ewred duinndbiag i Litephsuiml fosgdnd o g de pasd Srdlia™ - O f
Pabxerfifianoa KEEF 221 diagel menkmn el rorskp =, &6 derere e gl aHin iogpett deila coc 680" - (0 Y pemrrra
Dl umeals cowmg o Reeria (ras nkblpasers pereoe leed LRITE -
Ao oo -
v
g et Dl 3, i i Sl . e kel ol o b Nl LD el S i w0l Ae hul Dt 0 b vl b el JEE e parvgaei M

iy SO LITATONS b Casin ol vt bwor 41 mwsvder] sl Comsigglid

L bfadis 4| depasio did  vdimiin e ode 41 daiabicre g 19 i g ekl ot ol BOETa

Carifirain 41 aaranions cel orpashpamma sacetarin I

AIm STt -

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati (premi qui
per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.4 Tipologie pratiche disponibili per una NUOVA Societa

L'Utente SelfRegistered, quando preme il bottone “Nuova Pratica” pud
selezionare diverse tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.

o Affiliazione
o Affiliazione DCPS
o Fusione

L'Utente SelfRegistered seleziona la pratica e poi deve inserire la lega di
riferimento/competenza.

INEERISCIUNA NLWIUA PRATICA

Lepghra

Aaleziona una lega -

Anrilla

Per confermare la lega I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme su
A\} ”
Annulla”.
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4.2.4.1 Affiliazione

La pratica di affiliazione pu0 essere istruita unicamente dall’'utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione, I'Utente visualizza la seguente
schermata:

Affiliazione =

Dettagll della pratica

Maricoia sronlk Hooa nocmth Cesdirm Flcais efiarrirois FiFy e
wa Wi [ 5ert ]
" Pepicccin Dars prazks Waginae L#par D konaitparimer et lom ke
2T IS TS LRS00

hote alla pratica
I.

SRR LT FLAAT ]

[anl Fociatd Cannipiioe Dirigerai

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo
Colori sociali

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:

> Dati Societa;

Documento: Pagina 137 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



*
%
»

¥

» Consiglio e Dirigenti;

> Allegati;

Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:

Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i

seguenti dati:

(o]

natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

&S50, 5enTs personaktd pardca
ASTUSS 0 con parsnelil guridcs
SECRC § reapansabeind bnvines [SRL|
SECRCA per angn f5pa)
SECRCE N ATTmARiE PEr Ao S0 P

Sl Wi Do i B (500 Doz

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’'agenzia delle entrate.

Partita Iva [non obbligatorio], 1'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente
=

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.
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Delegazione provi distrettuale/zonale [obbligatorio],|I’'Utente
preme il bottone == e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

PEC [obbligatorio];
Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [ non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. I| campo € obbligatorio.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |’'elenco
dei comuni .

Codriane O nascita®

tiv

5 TIVOLHRM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Anagrafica della Societd

ey s

Sode legals”
[

e Attivita della Societa , I’'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la
Societa puo svolgere.

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le altre attivita.

o Contatti della Societa, I'lUtente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Telefono sede n [obbligatorio],
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o Telefono campo n. [non obbligatorio],

0 Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
0 Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
o Email [obbligatorio],

o Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se é diverso dalla sede legale.

= (/0 Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo € obbligatorio. Esempio I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |'eleno dei comuni

Corriame i nascika™

tiv

5 TIVOLH AM)

e e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.
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Impianto sportivo
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e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

B m g

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo , I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'Utente inserisce i componenti di altri dirigenti.

Dirigenti
gl gl (et thas”

E Tl

Al S T e
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Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'lUtente preme il bottone

= Dggiungi componente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono

obbligatori.

VT D AT

Fredidevis

[ S

Lormam b rrsideas

v ol ey

Ly
B b e L b el

----- L

I ol
pet
Sl Wl il PEA il i B2 B el 5 il

Pt o readelimndi LghF Fagsm e
Liakr biid & mmdeda

[T

(TR R FE

5 Bl il
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina

con le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

fa)
Amministratore unico

Commissario

Comsigliers

Presidente W
Proboviro

Responsabile di sezione

Rewisore dei conb

L'Utente SelfRegistered scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con l'incarico di” dove |I'Utente ha la possibilita di dettagliare
la qualifica del consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non &
obbligatorio.

L'Utente preme il bottoneE e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.

e

Coraipton: b Peed i M =
(e i 00 EPEEET]

Fricanns

Miwfrer Ta s aran

Prmmes

Vg, St rowrsy

Mlamgam faym e s f

Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita del
futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato /aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

Data di nascita®

3

02/10/1995

OTTOBRE 1995

LUN MAR

L] 14 18 149 20 Pl 2F

27 s 29

Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia
di nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

Codriame O nascita®

tiv

= TIVOLLRM)

T

Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], |'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

Comune di residenza [obbligatorio], 'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato , il campo “provincia
di residenza” si popola con la sigla della provincia corrispondente, il
campo “regione di residenza” si popola con la regione corrispondente,
il campo “codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e il
campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I’'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], |I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], 'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in formato
iffmm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario

ed inserisce la data.
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Data decormenza Cariia®
ga/mimsaaaa
18 ngenta ne
DICEMERE 2023
LUN mMas MER (riln] VEN LSAB k]
o - -
&4 =] b 4 a2 L] LE]
1 14 3 14 14 gLt 1
H 14 U 27 22 FE] s

o Data termine carica, I’'lUtente inserisce la data di inizio carica del futuro
dirigente. Il campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

iy

calendario ~ ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare I’'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e
preme il cestino.

Nota bene:

¢ Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente
e Solo un dirigente puo essere censito con la qualifica di Amministratore Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.
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e Se |'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa, non
sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
Atto costitutivo;
Statuto sociale

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;
Dichiarazione di disponibilita di un idoneo campo da giuoco;
Ricevuta di pagamento della tassa di affiliazione;

Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle
Agenzie delle Entrate;

Estratto notarile del libro soci (solo per S.p.A. E S.R.L.);

Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato
“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello
stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.4.2 Affiliazione DCPS

La pratica di affiliazione DCPS pud essere istruita unicamente dall’'utente

SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione DCPS, I'Utente visualizza la

seguente schermata:
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Affiliazione DCPS =

Dettagh della pratica

Wl gbyi ek sy oaid P sba il Loy ¥ b Blaticols PR it
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Mote alla pratica

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportive

Colori sociali

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;

in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
> Dati Societa;
» Consiglio e Dirigenti;

> Allegati;

Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:
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e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa pud svolgere.

A5.0 senes persorabt ghatid ia
ASDSE [ o persn et puridca
SeCerd o reaponsabiisd brviaes [SRL
Secetd per arigi 5p0)

SECEC N SCCrETan e per groni S0 P

St i Coojeid el (S0 Coogd

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o0 ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’'agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.
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o PEC [obbligatorio];
o Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
o Intestatario Conto [ non obbligatorio];

o Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

o Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv’ e compare |'eleno
dei comuni .

Codriane O nascita®

tiv

5 TIVOLHRM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Anagrafica della Societa
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e Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la

Societa puo svolgere.

B ST e i SO0 W
T 5 Harm e

Ll i s

L i 17 T

Cavm & |7 Parremirily

Bz g Py wpeca s lpperinhs
BILEd P e D O

LR ST R

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le attivita Calcio a 5 M, Calcio a 5 F, Calcio a

11 M e Calcioa 11 F.

Documento:
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4

Pagina 153 di 184



* *

&

e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(o]

(o]

Telefono sede n [obbligatorio],

Telefono campo n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
Email [obbligatorio],

Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se e diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo é& obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |'eleno dei comuni

Codriame O nascita®

tiv

= TIVOLLRM)

T

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

0

0

Campo da giuoco principale [obbligatorio];

Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered

seleziona il campo dall’elenco cosi i

|\\

campo da giuoco” automaticamente

si popola con quanto selezionato.
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Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

B m g e mg R

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo , I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'Utente inserisce i componenti di altri dirigenti.
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Dirigenti
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Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'Utente preme il bottone

= Dggiungi componente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono

obbligatori.
Frevidevis
i Al i
sty N U
[ ]
B (=0
——————————————————
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I dati inseribili sono:

o0 Carica, I'Utente preme il bottone e visudlizzal un Menu a tendina con le
diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

s
FAimministratore unico

Commissario

Consigliere

Presidente W
Probowiro

Responsabile di sezione

Rewvisore dei contb

L'Utente SelfRegistered scorre |'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo “con
Iincarico di” dove |'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica del
consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone e vimza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di incarico da associare a sigliere. L'Utente scorre l'elenco e
seleziona l'incarico desiderato.

ks

Ceraigiors (e o S =
frEy i T PR

Fracauss

Mhwiy [ s wrae

[ T

L e B Lt P e ]

la fwga ma P s A

o Nome [obbligatorio] , I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.
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o Data di nascita [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di nascita del futuro
dirigente.

L'Utente inserisce la data in forrm gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario ~ ed inserisce la data.

Data of nascita®

02/10/1995 E

OTTOBRE 1935

LUN MAR MER G VEN SABE DOM

RlE] 14 18 19 20 Fal X

o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di nascita del
futuro dirigente. L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza
un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia di
nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'eleno dei comuni .

Coamune O nascita®

tiv

= TIVOLHRM)

el

o Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di nascita
del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita (sigla) deve
rappresentare la sigla della provincia.

o Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.

o Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di telefono del
futuro dirigente.
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o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
o Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

o Comune di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce il comune di residenza
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco dei
possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il comune dall’elenco il campo comune
si popola con quanto selezionato , il campo “provincia di residenza” si popola
con la sigla della provincia corrispondente, il campo “regione di residenza” si
popola con la regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di residenza
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

0 Regione di residenza [obbligatorio] , I'Utente inserisce la regione di residenza
del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce l'indirizzo di residenza
del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], |I'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

o CAP [obbligatorio] , I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica, [obbligatorio] , |'Utente inserisce la data di inizio
carica del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio. L'Utente inserisce la data
in formato mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario ed inserisce la data.

Data decarnenza Cariia”

gg/mmJ/aaaa

DICEMBRE 2023

LUN L MER oio VEN SRE oonM

o Data termine carica, |'Utente inserisce la data di inizio carica del futuro
dirigente. Il campo non € obbligatorio. L'Utente inserisce la data in formato
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gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario
ed inserisce la data.

o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e preme
il cestino.

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.

e Se I'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
e Atto costitutivo;
e Statuto sociale;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e
degli altri soggetti della societa;
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e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle
Agenzie delle Entrate;

e Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affiliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato
“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello
stato “respinta” o “approvata”.

Allegati

I Scaen i i Smiaic

Mot -2 preme b oes dell damand o shleseeat

By pog b it
Yt pockile® '
S e alral el Corriies I Peipass o i drpaid Zicelllal’ 5 Bl
Murctortificazome NOF 33 Bl 2l sprd mssana s concdin, del irigsn t e degll ate aoggecs della ancienl
Carttfrpnn o arisarion e o | oo ice Sar ple pha ol Fhiy o poarte delds i perris dale Ermaie” - 5 f W
Bl fueiivb pri

[LLY Ll wl ) i’ ] L] 1 L]

rifbcatn o Essgnisoes dalla marrionla FUGC peave ey

Documento: Pagina 161 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



m) ¥
3

=\ *
23
-w ow *
B

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.4.3 Fusione

La pratica di fusione pud essere istruita unicamente dall’'utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

La procedura di seguito descritta vale per tutti i tipi di fusione:

o Fusione tra 2 o pil societa gia affiliate, che danno origine ad un nuovo
soggetto giuridico

o Fusione per incorporazione

Dopo aver selezionato la pratica di fusione, |I'Utente visualizza la seguente
schermata.

Fusione @

Dettagli della pratica

Maincols societs Neme entiets Matnesla Fia

Laga/Utx is o Dip artmen b lomtate St
LT i CEA LN o
N* Protecolls Data prata Sagons N° pratica lepa & comnpetords
it N33 J2 3 02N U
Note alla pratica

N 00 2000 gy JUESid IO W
T
as dele fusione [ats dalls sachetd ¢

el tarte dala f it Lonepio s Snpenl) Allapat

Societa oggetto di fusione

ledsaire Zaus

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;
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e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati della Fusione;
» Dati della societa risultante dalla fusione;
» Consiglio e Dirigenti;
> Allegati;

Nel TAB “Dati della Fusione” , I'Utente SelfRegistered pud inserire i sequenti dati:

Fusione @

Dettagli della pratica

L B R R T e sl P puiias Fils Lgta v oren” Lspar s e o Ladaslala Sain
H'E, A Fil BOLIAD [ ey
K" Prmagogiin Data pratica Srapiang F® pranica lega | crmprtenza

hik B diay F iy L oy AL

Mote alla pratica
R LI TR 3T :\.l'l-ll'-'|'l1 il

= LR T

Thail ib'la Brakys & ks ol wrcnta idani il Sl o Crmadm v ged B b

Societa oggetto di fusione

Land & Lweiw

induine U Bl o Forie il dadle oo 1S

S L g B Pl

A vy b

o Data di fusione[obbligatorio]; I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato ggﬁr/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario ed inserisce la data.
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0 Societa oggetto di fusione;

Nel TAB “Dati della societa risultante dalla fusione” & possibile distinguere diverse

sezioni:

e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i

seguenti dati:

(o]

(0]

natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

5.0 senra persoraktd g s
ASTUSS N con parsnektl purides
SeCerd 8 rpaponaa hilgd bmvtaes (SR
SeCwerd per anigh )
Sprecd i ATk per ap o S A PO

Sl Wi Do i B (500 Doz

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societ3,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.
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Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio],I'Utente
preme il bottone ___ e visualizza un Menu a tendina con le

diverse delegazioni .

Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di

costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente
[

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.

PEC [obbligatorio];
Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [ non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a 27.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. Il campo € obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare I'eleno dei comuni .

Codrrane 0 nascita®

tiv

= TIWOLI (AM]

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Documento:

Pagina 165 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



m) ¥
3

/\‘
=3
-w ow *
B

Anagrafica della Societd

b rg o

bmmlalysta ok

Sode legals”

Leamgral

o Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la

Societa puo svolgere.

Bars St @ i # Lol T
T 3% Varmbis
Ll 1 o Faoraraniin

L T AT
L 17 Parremiridy

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le attivita.
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Attivita della societa

e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Telefono sede n [obbligatorio],

o Telefono campo n. [non obbligatorio],

0 Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
0 Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
o Email [obbligatorio],

o Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se & diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Es. I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e
compare l'elenco dei comuni .

Codriane o nascita®

tiv

= TIVGALHRM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.
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Contatti della societa
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Indirszze per la corfispand enza

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “*campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non ¢ presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo
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e Colori Sociali, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

i g s m g

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo, I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'Utente inserisce i componenti di altri dirigenti.

Dirigenti

- almi

LUHBE i A

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, I'lUtente preme il bottone

<+ bgmiungi comparente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono

obbligatori.
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottonep e visualizza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

Amministratore unico

Commissario

Consigliers

Presidente W
Probowiro

Responsahile di sezione

Revisore dei conti

W
e

L'Utente SelfRegistered scorre l'elenco e seleziona la carica
desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di
dettagliare la qualifica del consigliere. II nuovo campo “con
I'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente premeiil bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente
scorre I'elenco e seleziona l'incarico desiderato.

ks
Coraiglore i e e
ST R B
Fracaames
Mty e m aran
Memwrin

Varpersy Tt e ey

ha g o e S

Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
Cognomefobbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

Codice fiscale [obbligatorio], |'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

Documento:

Pagina 171 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4




* &
il

()

(o]

Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la

data.

Data o nascita®

02/10/1395

OTTOBRE 1995

LUN MAR MER G#0 VEM SAE DOM

15 1! 8 19 20 n 22

Pl *1) - 28

Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e |l
campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

Codriame o nascita®

tiv

= TIVOLHRM)

Provincia di nascita [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Numero di Telefono [obbligatorio], |'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
Pec [obbligatorio], 1I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente. -

Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , |l
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mrﬁaa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.

Documento:

Pagina 173 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



%
3

V-l

Data decarrenza Carica®
gaimim/aaaa E

dafa nsenta no

DICEMERE 2023

LUN mMas MER cio VEN SAB bl

o Data termine carica, I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo non € obbligatorio. L’'Utente inserisce la
data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il

.

simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il
bottone “Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, |'Utente visualizza il nominativo e
preme il cestino.

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.
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Se |'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della fusione;

Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito
della fusione;

Statuto della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito della
fusione;

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi delle societa fuse
e della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito della fusione

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
fusione;

Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo delle societa fuse
deliberanti I'approvazione della fusione;

Progetto o atto di fusione;
Relazione/i peritale/i;

Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di deposito della domanda di approvazione della fusione” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la
pratica passa nello stato “esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di fusione”, quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Nota bene:

A seguito di ratifica di Fusione i dati saranno disponibili sul RASD solo dopo che
quest'ultimo avra terminato l'istruttoria per la cancellazione delle societa che
hanno dato origine alla fusione.
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4.2.5 Tipologia pratiche disponibili per Societa gia esistente -INATTIVA

4,251 Ripristino di societa

L'Utente Societa "WON ATTIVA”, quando preme “Nuova Pratica” puo selezionare

la pratica di “Ripristino di societa”.

Nella maschera “Ripristino di societa”, I'Utente visualizza questa schermata.

Ripristino di societa ©

Dettagli della pratica

Moo seosld O 2000 Mavcsatia Legds Mrrsera DOWY et Loniao Stato
%" e TR TOACANA oz
N Poonxcobe Oaro ot 4 Sagione N otk lega €l rrpetesm

nes anaa 223200 na

Note alla pratica

NP LW D Y Quitd AT

Cati SJprutins

| Snoone e |

O M0 G OuI LU OUOW 20000 00N LW & Tallvi

Y L i e il L e s T L
v Udss delpreavwiam L sedetstoro iy t2c 3 UINTLOT A ~
o O S s o b s o
Ll B = Ty TR A
|} ]
AR IDMA BTN L s o Bt i R
el

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto "Dettagli della pratica”;

Arsufionrs fo Awnanin O glaratosl esegatty § moment o d s ceasamione felle yemy?

Documento:
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4

Pagina 177 di 184



* *

&

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’'Utente visualizza i TAB:

» Dati Ripristino;

> Allegati;

Nel TAB “Dati Ripristino” & possibile distinguere la sezione:

o Dati Ripristino, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

(o]

Data di applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di
inattivita della societa [obbligatorio], I'Utente inserisce la data
applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di inattivita
della societa in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.
Dixis o eepd rarione del procvesimenin declrssnre dele aiale dl noie il deis seceid
Irdicane kaoaka dod prossved smenin de daratoris dolio stabo di ihatt fa dolls soocsa E
- o DICEEERE 207 @ - ww
(1] [ ] [ 1|} [+ 11] (34,1 11 ] L= ]

Numero del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]
Codice del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]

Data di pubblicazione del C.U. declaratorio dello stato di inattivita
[obbligatorio], I'Utente inserisce la data di pubblicazione del C.U.
declaratorio dello stato di inattivita in formato gg/mméaaaa

manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario ed

inserisce la data.
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o Annullare lo svincolo dei giocatori eseguito al momento della
cessazione delle attivita.

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Comunicazione ufficiale del C.R. attestante la richiesta della societa di
riprendere I'attivita sportiva;

e Lettera della societa di richiesta di riprendere I'attivita sportiva;
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di ripristino di societa” quando la pratica passa nello
stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di ripristino di societa” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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4.2.6 Visualizzazione Pratiche

Nella parte centrale della pagina Gestione Pratiche, I'Utente visualizza I'elenco delle

pratiche.
Per ogni pratica in elenco, I'Utente visualizza dei dati riassuntivi:

Nome Societa;

Tipo di Pratica;

Stato della Pratica;

Data e ora di creazione;

Il nome di chi ha creato la pratica;
N° di protocollo;

Numero di note inserite.
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Se I'Utente preme il bottone “Visualizza” puo visualizzare e modificare i dati della pratica.
Se I'Utente modifica i dati preme il bottone “Salva” per effettuare il salvataggio.

In base all’'avanzamento della pratica in “Dettaglio Pratica”, [|'Utente visualizza un
grafico specifico, come ad esempio:
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Si notano i diversi stati della pratica, da “"Bozza” fino ad “Approvata”.

4.2.6.1 Stato della pratica

La pratica puo trovarsi nei seguenti stati:
e Bozza

Inviata

e Presa in carico

e Attesa Integrazioni

e Integrata

e Annullata

e Esaminato CR/Dipartimento/Divisione

e Esaminato Lega

Affiliazione
Dettagli della praticae &
Hairroals g kel Msmi wnosld Biela Ffa Wk " TV ol TR P e T T 00 Eramg
Lol PRI 311033 [ BN.AT, T BPPTRTRATT:
R~ Py e TsFa s SEHoAL " pratica kega dl cEmpenangy
- JAA 0T RAR S LT L
duanzamanto della pratica
I EUT] :" L E TR 1 NH AL L 5 LT TEREE 3 -
By A A Y p— PP S ) S RN R | S— T
e P [T - e F e
e rangle
Mate alls pratees
Cemitara Asglensl s Lo e e i w000 i
=10 SR e un :i'ﬂl-r.a.-rl-:-l-
Oiaki Foclwid Camigls # Cirgenii Mlsguii
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e Respinta
e Approvata

Per procedere con l|'avanzamento della pratica I'Utente preme il bottone

“Visualizza” oppure pud premere la seguente freccia Il per avere un accesso
immediato ad alcune funzioni come “Salva” o “Invia”.

A seconda dello stato della pratica si abiliteranno degli specifici bottoni.

Ad. Esempio se lo stato della pratica € “Bozza” si abiliteranno i bottoni “Invia” o
“Annulla pratica”, se lo stato della pratica & “Attesa Integrazioni” si abilitera il
bottone “Reinvia”.

Per ogni cambio stato compare la finestra “Cambia Stato della Pratica”, dove
I'Utente puo fornire ulteriori informazioni sul cambio stato della pratica.

AN SIATO OE1LKBERTES

Per confermare il cambio di stato I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme
su “Annulla”.

Nota bene. Negli stati di avanzamento della pratica si alternano la figura
dell’'Utente SelfRegistered o Utente Societa e la figura dell’Utente BackOffice
Ufficio Anagrafe Federale e/o Comitato Regionale/Dipartimento/Divisione/Leghe.
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5 Contatii

Per il supporto tecnico relativo all’'uso della piattaforma e per segnalazioni tecniche e
disponibile il seguente riferimento:

email: supportotecnico@figc.it
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