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1 Generalita

1.1 INFORMAZIONI SUL DOCUMENTO

1.1.1 Storia del documento

Versione ‘ Contenuti Autore / Societa
1.0 Prima stesura Chiara Caggiano/ Cluster Reply
5.4 Aggiornamento per la Stagione | Chiara Caggiano/ Cluster Reply
Sportiva 2024-2025

1.2 OBIETTIVI DEL DOCUMENTO

Il presente documento é stato redatto con lo scopo di riunire in un unico documento,
sempre aggiornato, l'interfaccia utente e le principali funzionalita dell’Applicazione
PORTALE SERVIZI - ANAGRAFE FEDERALE per il ruolo SOCIETA'.
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2 |l Prodotto Software

L’Applicazione Gestione Anagrafe Federale rispetta la regolamentazione del Web-Kit
FIGC.

2.1 INTERFAcCCIA UTENTE

L'Applicazione Gestione Anagrafe Federale propone un’interfaccia utente semplice ed
intuitiva che permette di individuare velocemente e con pochi passaggi la gestione delle
informazioni. L'Utente Societa potra cosi apprezzare la navigazione veloce, gradevole
ed intuitiva.
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3 Le Procedure Utente

3.1 CLASSI DI UTENZA

Classi di Utenti Operazioni/Funzionalita consentite In questo
W ELITE]E

Utente - Societa L'Utente Societa pud eseguire le funzioni di X
ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche

(tutte tranne nuova affiliazione e fusione)
Utente — Societa L'Utente Societa puod eseguire le funzioni di X
NON ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche
Utente -NUOVA Societa | L'Utente Societa pud eseguire la funzione X
(non ha un numero di | Gestione Pratiche per la redazione delle sole
matricola) pratiche di nuova affiliazione e fusione)
tale utenza viene
riferita come
SelfRegistered

3.2 ACCESSO E USCITA DALL’APPLICAZIONE

Per poter accedere all’Applicazione Gestione Anagrafe Federale & necessario che |'lUtente
sia in possesso delle credenziali di accesso.

I principali Browser supportati sono:

Google Chrome
Mozilla Firefox

Microsoft Edge
Opera

Apple Safari

YV V V VY

Per poter uscire dall’Applicazione Gestione Anagrafe Federale |'Utente puod effettuare il
logout semplicemente premendo il bottone “Disconnetti” in alto a destra. Il logout puod
essere fatto da qualsiasi punto dell’Applicazione Gestione Anagrafe Federale.
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Anagrafe Federale ~

Anagrafe Federale Tesseramento Portale LND

Ultime News e Comunicazioni per Nome e cognome referente societa

« FEED 2041112023 « FEED « FEED — 2v/17/2023

Variazione organigramm... Variazione organigramm... Variazione organigramm...
Walter Dk Marco Pertetsi RobertoDiPacle
ViSuALIZZAa J visuaiizza VISUALIZZA

L'Utente puo, inoltre, effettuare la modifica del Profilo e il Cambio Password
semplicemente premendo il bottone in alto a destra (badge) contenente due lettere che
indicano la sigla dell'Utente connesso.
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3.3 MoDIFICA PROFILO

L'Utente puo effettuare la Modifica del Profilo premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’'Utente connesso e selezionando
“Modifica Profilo” dall’elenco.

Viene visualizzata la maschera Modifica Profilo.

Modifica Profilo

Nome Utente

an.rossi3

MNome*

Anna
Anna rossi
Cognoma®
onnaressi_ 78@dispostable.com rossi

ANTHROPDS
Email*

annaross|_78@dIspostable.com

Codice Fiscale Mumero di Telefono

RSSNNA70R41F205M nserisd il tuo numero di telefone

m

L'Utente pud variare solo la foto associata al Profilo semplicemente premendo
sullimmagine. Verra aperta la finestra di dialogo Windows, |'utente seleziona il file
immagine e preme il bottone “Apri”. La Foto verra acquisita.

I campi "Nome Utente”, "Nome”, "Cognome” e “Email” sono solo di visualizzazione e
non possono essere modificati.

I campi “"Codice Fiscale” e *“Numero di Telefono” sono compilabili.
Se |I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’'operazione di modifica.

Se |'Utente preme il bottone “Conferma” la modifica verra salvata sul Sistema e
identifichera I'Utente.
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3.4 CAMBIO PASSWORD

L'Utente puo effettuare II Cambio Password premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’'Utente connesso e selezionando
“Cambio Password” dall‘elenco.

Viene visualizzata la maschera di partenza per effettuare il cambio password.

< Annulla

P

G

Specificare i dettagli seguenti.

Indirizzo di posta elettronica

Invia codice di verifica

Continua

L'Utente dovra digitare il proprio indirizzo email e premere il bottone “Invia Codice di
verifica”.
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Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Esempio di un’email:

Codice di verifica dell'indirizzo di posta elettronica dell'account figcb2ctest

Grazie per aver verificato |'account annarossi_78@dispostable.com.

Il codice &: 2456910

Cordiali saluti,
figch2ctest

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’'apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.
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< Annulla

XXy

)

Specificare | dettagli seguenti.

|l codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e

poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

ra R

annarossi_/8@dispostable.com

Inserire qui il codice di verifica

Verifica codice Invia nuovo codice
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< Annulla

At h,

(&)

Specificare i dettagli sequenti.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e
poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

annarossi_/8@dispostable.com }

Cambia indirizzo di posta
elettronica

Continua

Premere il bottone “"Continua”.
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Viene presentata la finestra per I'impostazione della Password.

<{ Annulla
* XXy
(M)
L

Specificare i dettagli seguenti.

-~

Nuova password

Conferma nuova password

Continua

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.
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Attendere il completamento dell'elaborazione
delle informaziont.

Terminata l'attivazione dell’account I'Utente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o Email e la nuova Password impostata.
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3.5 UTILIZZO DELL’APPLICAZIONE

Il Manuale Utente vuole essere una semplice guida per supportare gli utilizzatori
dell’Applicazione Anagrafe Federale.

Nota bene: i dati visualizzati nelle videate di esempio sono puramente esemplificativi.
3.5.1 Accesso al Sistema

Per accedere all’Applicazione I'Utente deve digitare nella URL del browser:

https://anagrafefederale.figc.it

Viene presentata la pagina di Benvenuto nel Portale Servizi FIGC.

Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fai elick qui sotto per autenticarti e poter usufruire dei servizi che abbiamo

predisposto per te,

nuovo utente? regisirati gu

fvy@Goia

Via Gragorio Allegri 14, 00198 - Roma
Tel 06.84 9811
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Nota bene:

Per accedere alle funzioni del portale, I'utente dovra procedere in relazione allo stato
della sua societa:

- L'Utente di una Nuova Societa (non ancora affiliata alla FIGC) deve
premere il bottone “registrati qui” per create l'utenza; con questa utenza
potra redigere unicamente pratiche di Affiliazione Fusione. Tale utenza sara
riferita di seguito come SelfRegistered

- L'Utente attivo di societa gia affiliate dovra premere il bottone “Accedi”.

- Per richiedere |'attivazione di Nuove Utenze di societa gia affiliate, la societa
dovra scrivere una mail al proprio CR/Divisione/Dipartimento/Lega e al
supportotecnico@figc.it indicando:

o Nome cognome, data di nascita, codice fiscale dell’'utenza da attivare
o Matricola societa
o CR/Divisione/Dipartimento/Lega di appartenenza

Per la modalita di redazione delle specifiche pratiche si rimanda ai paragrafi specifici.

3.5.1.1 Accesso al Sistema Utente Configurato-Utenza gia attivata

L'Utente preme il bottone “Accedi” e viene, quindi presentata la maschera di Login per
effettuare I'autenticazione. Per procedere |'Utente dovra accettare la Cookie Policy.

L'Utente potra quindi digitare “Nome Utente” o “Indirizzo email” , la “Password” ed
infine il bottone “Accesso”.

®)

Accesso con nome utente o indirizzo

email
Nome utente © indirizzo emai
Password

Password dimenticata?

Accesso

Viene visualizzato:
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e Un messaggio di errore in caso di accesso non avvenuto correttamente (per
esempio per imputazione credenziali errate);

e La Dashboard del Referente in caso I'accesso vada a buon fine.

3.5.1.2 Accesso al Sistema Utente Configurato-Utenza non attivata

L'Utente preme il bottone “Attiva Utenza” e viene, quindi presentata la maschera di
inserimento email. Per procedere I'lUtente dovra accettare la Cookie Policy.

< Annulla

et

)

Specificare i dettagli seguenti.

{ !I ndirizzo posta elettronica ]

Invia codice di verifica

Continua

L'Utente potra Inserire I'email del Legale Rappresentante e premere il pulsante “Invia
codice di verifica”.

Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’'apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.
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< Annulla

i

dn
(FFGG)
Ll
Specificare i dettagli seguenti.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e
poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

‘ barbara_rossi@dispostable.com ‘

‘ Inserire gui il codice di verifica ‘

Verifica codice Invia nuovo codice

Continua

Viene presentata la finestra per I'impostazione della Password

Premere il bottone “Continua”.

< Annulla
R
(f'.ss)
np
Specificare i dettagli seguenti.

l Nuava password

l Conferma nuova password

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.
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Attendere il completamento dell'elaborazione
delle informazioni.

Terminata I'attivazione dell’account I’'Utente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o Email e la nuova Password impostata.

3.5.1.3 Accesso al Sistema dell’'utente di una nuova Societa (non ancora affiliata)- Utente

SelfReqistered

L'utente di una NUOVA societa -non ancora affiliata, accede al sistema come utente
SelfRegistered.

Con tale utenza potra effettuare unicamente una pratica di fusione o affiliazione, per
costituire una NUOVA Societa da affiliare alla FIGC.

L'Utente dovra dunque accedere alla URL del Portale

https://anagrafefederale.figc.it

e premere “Registrati qui”; viene, quindi presentata la maschera “Nuovo Profilo” per
effettuare la registrazione.
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Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fai elick qui sotto per autenticarti e poter usufruire dei servizi che abbiamo

predisposto per te,

nuovo utente? reg

fyooA

Via Gregario Allegri 14, 00198 - Roma
Tel 06.84 911
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Nome Utente

i pIOVEE lo user name verra assegnato automaticamente @ non pud essere modificato
Hcture
& Nome
Aggoma
1sensct i tuo nome

Condizioni di utilizzo dol corvizio

fyoom

Via Gregorio Alle &, 00198 - Roma

Tel06.8

Email*

insensct un indirizzo email valido

Codice Fiscale® Numero di Telefono®

| ci il tuo codice fiscale inserisci il tuo numero di telefono
mativa o © gestione doi Cook

Nella maschera “Nuovo Profilo” I’'Utente pu0 inserire la foto associata al Profilo , se lo
desidera, semplicemente premendo sull'immagine. Verra aperta la finestra di dialogo
Windows, I’'Utente seleziona il file immagine e preme il bottone “Apri”. La Foto verra
acquisita. Se I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’'operazione di inserimento

foto.

Per effettuare I’Autoregistrazione, I'Utente dovra compilare i dati obbligatori:

o Nome;

o Cognome;
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o Email (inserire un’email Valida);

o Codice Fiscale;

o Numero di Telefono;

Il campo “Nome Utente” & solo di visualizzazione. II Nome Utente verra assegnato

automaticamente e non potra essere modificato.

Di seguito un esempio di inserimento dati obbligatori:

Nuovo Profilo

Se I'Utente preme il bottone “Annulla”, I'operazione di Autoregistrazione sara annullata.

Nota bene:

Nome Utente

lo user name verra assegnato automaticamente e non pug essere modificato

flome*

MARIO

Cognome*

ROSSI|

Emai*

marlo.rossi@libero.it

Codice Fiscale® Numero di Telefono®

RSSMRA71C03AS44S 3311111111

v Condizionl & utilizzo del servizlo, Trond vi o dolfla nestra Informativa sulla privacy e gestione del Cookie

= =

Se I'Utente preme il bottone “Conferma”, un’email di attivazione account arrivera
all'indirizzo email inserito.
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e L'Utente SelfRegistered € abilitato alla sola funzionalita di Affiliazione e Fusione
in Anagrafe Federale. Se I’'Utenza non &€ mai movimentata dopo 180 giorni,
I'Utenza decade e verra disattivata automaticamente.

e La prima utenza di una nuova societa necessita della email del Legale
Rappresentante

e Se il legale rappresentante dalla nuova societa che dovra nascere in seguito alla
fusione ha gia un'utenza sul portale dovra inviare una mail a supporto tecnico al
fine di essere abilitato alla pratica, indicando:

o Nome;

o Cognome;

o Codice Fiscale;

o Numero di telefono;
o Email ;

o Numero di Telefono.

Email supporto tecnico: supportotecnico@figc.it

3.5.2 Notifiche

Notifiche

«! AMitiazione con N° protocollo UAF-.. 7™
pee? g Affilaiont por il club @.2on n* di protocolio
1
cosregonalepiemontavalledaosta
! Promozioni @ retrocessioni socletd ...
Promoziont o et eesioni societa por f cleh .
1 £:34 ca LND
Anagrafe Federale
¥ Promozioni e retrocessioni societa ...
Broenoziont & retrocessiont sacieta por i ot @
o 2 A . ¥ Variazione def dati societari con N° ...
Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale daripor £ ub 65120 @
rosto i 1 34 LND
¥ Dichiarazione di inattivita con N° pr...
« FEED (/D620 « FEED 0672023 o F  Dichiarazicnc ol inatthéta per il dob 650556 @
Variazione dei dati societ... Dichiarazione di inattivit... Dit g Dichiarazione diinattivita con N° pr...
Varaz des dati socetarn pér i club 651205 Dictuaraz dv inattivita per i clul 650966 ¢ Dic ichiarazione & inattvita per il club 650566 . @
Lega NazionaleDilettanti | Mar  conen s siiners o= [ R v
VisuaLizza visuauzza visu Ve tutt
.
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L'Utente puo visualizzare eventuali Notifiche premendo la “Campanella” in alto a destra.
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4 Anagrafe Federale

L'Utente puod navigare nell’Applicazione sfruttando due tipologie di Menu:

e un Menu, sempre visibile all’lUtente posizionato sulla Barra di Menu con la
seguente voce:

o Anagrafe Federale
e un Menu, con box immagine per la funzionalita abilitata con accesso diretto:

o Anagrafe Federale > visibile per tutte le tipologie di Utenze. Quando
I'Utente preme questa immagine viene riportato alla pagina “Gestione
Pratiche”.

o Tesseramento ->visibile per utente Societa. Quando |'Utente preme
questa immagine viene riportato alla pagina di accesso del Portale Servizi.

o Portale LND -visibile per utente Societa. Quando I’'Utente preme questa
immagine viene ricondotto nella pagina del portale LND.

.'i

(“) FIGC

S

Anagrafe Federale ~

Anagrafe Federale Tesseramento Portale LND

Ultime News e Comunicazio per Nome e cognome referente societa

« FEED 26011/2023 « FEED 2601142023 « FEED

Variazione organigramm... Variazione organigramm... Variazione organigramm...
Wal(s; Duci ‘ 7 ‘ o .'Liarw l’crlcu’i 7 IV&Eobéno Dl l’;olo '

VISUALIZZA > ViSuAaLiZZA VISUALIZZA
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La voce di Menu Anagrafica Federale prevede le sotto-voci:
= Interrogazione Societa

= Gestione Pratiche

'ﬁ'

(@) FIGC

N

Anagrafe Federale ~

Anagrafe Federale Portale LND

Ultime News e Comunicazioni per Nome e cognome referente societa

«1 FEED 09/11/2023 « FEED 06/11/2G23 €] FEED 06/13/2023

Affiliazione con N° proto... Variazione organigramm...
Aftiliazione peritclub 9 5.conn" di protac Jariazione organigramma per Il chub 52271 c

MARCO BALSAMO
ViSuALIZZA

Matteo Raffacle Petrosi

VISuALIZZA visuauzza

L'Utente puo visualizzare le Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale,
cliccando sul bottone “Visualizza”.
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4.1 INTERROGAZIONE SOCIETA

L'Utente Societa seleziona “Interrogazione Societa” dal Menu Anagrafe Federale.

Viene aperta la pagina Interrogazione Societa, dove I'Utente Societa visualizza il Nome
e la matricola della Societa, il comitato/dipartimento/divisione/lega dove svolge |'attivita
e lo stato.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe/dipartimenti/divisioni, sotto alla colonna
“svolge attivita con”, viene visualizzata la lega maggiore.

La Societa puod essere nello stato:
e Attiva

e Inattiva
e Decaduta.

INTERROGAZIONE SOCIETA

Nome Svolge attivita con Azioni

£ — —
- i © Attiva C.PA TRENTO

L'Utente tramite il bottone “Dettaglio” accede alla maschera “Visualizza Societa”.
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4.1.1 Visualizza Societa

L'Utente preme su “Dettaglio” e visualizza la nuova maschera “Visualizza Societa” .

Nella parte superiore della maschera & visibile il nome della Societa, la Matricola, la Data

di affiliazione e la Data di costituzione.

VISUALIZZA SOCIETA

Matricola:

Datl principal Indirizz e recapitl Implanti

Corsiglio ARriDirigent s

Data di atfiliazione SN
Data di costituzione SN

== =

bl aggluntivl e Reglutrl

DATI SOCIETA

Matricela Nome

INFORMAZION! MODIFICABILI DELLA SOCIETA

[

Svoige attivit con

LAP Soria A

Codice IBAN (27 caratter]

Stato Attivitd

At

B regime forfettaio

10 fatturaziona slottrenica {7 caratterd)

ATTIVITA DELLA SOCIETA

chacten

Disciplina

Cilcoa 1

Genere

La maschera “Visualizza Societa” permette di visualizzare i dati in essere della Societa

raggruppati per TAB, di seguito riportati:

Dati principali;

Indirizzi e recapiti;
Impianti;

Consiglio;

Altri dirigenti;

Dati aggiuntivi e Registri.

O O O O O O

E inoltre permette altre funzionalita:

> Altre Informazioni;
» Area Stampa;
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4.1.1.1 Dati principali

L'Utente preme su “Dati Principali” e visualizza i seguenti dati.

oo

rglanti

DA SOCIETA

Corale Bt Dirigent D agaiaress o Ragati!

Muatriceda Marrs
| S —— |- ——
INFORMAZIONI MODIFICABILI DELLA SOCIETA

BRI @ dids

Swnige athied con Stato Rtzhvitd
CRA TRENTD L]

I iie

F R R ]

Linfis Wiy |45 Cucam

B Fagima fortertaria

DAt 2ione it onics [7 caramie )

Apparm rranay

ATTIVITA® DELLA SOCIETA

::' A0 S ¢ Giovande Soolntod

& Dettartistica

) Pretessitistica

Diackding (=]
Celoa 1% L]
DATI FISCALI
Matura Gurdics Coalice Facas Partia VR
SENTA PETSOMALITA DURDRCA — MO
COLORI SOCIALI
Tipas Colans: Calor! Socia
Trincipaky BUENCD- ROSSD
SN ROSS0
SPONSOR
Discriziane

ML GO TN
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4.1.1.2 |Indirizzi e Recapiti

L'Utente preme su “Indirizzi e Recapiti” e visualizza i seguenti dati.

Dati principali Impianti Consiglio Altri Dirigenti Dati aggiuntivi e Registri
SEDE LEGALE
Presso
N.D.
Indirizzo cap Comune Provincia
(— | S— f=— .
Localita Reglone Stato
= Trentino AAdige N.D.
CORRISPONDENZA
Presso
N.D.
Indirizzo cap Comune Provincia
P | —— | yo—) ™
Localita Regione Stato
[ SE— Trentino A Adige N.D.
RECAPITI TELEFONICI E WEB
Sede Campo Alternativo(1) Alternativo(2) Fax
S | — | = ND.
Email PEC Sito web
PENTT—— . " —

4.1.1.3 Impianti

L'Utente preme su “Impianti” e visualizza l'impianto utilizzato dalla Societa.
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4.1.1.4 Consiglio

L'Utente preme il bottone “Consiglio” e visualizza i membri del Consiglio Direttivo
costituenti la Societa, classificate per nome, cognome e ruolo.

Dati principali Indirizzi e recapiti Impianti Altri Dirigenti Dati aggiuntivi e Registri

DANILO B B _ presidente

PIPPO B - fievisore del conti

ROMEA RE - eraboio

CHIARA B I consigliere (Addetto Stampa)
ROBERTA E RN
ROSSANA RUSSO - vice Presidente

ROMEO RUSSO - commissario

ROBERTO VERDE - Consigliere {Responsabile Ufficio Stampa)

ROSSANA VERDE - Consigliere [Presidente Onorario) 1 D
TIZIANO E #- Consigliere l:l'!esutmsdinlll-.; I‘v‘--k'.a'r.un1!ner._.ai-'f?

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura (1) oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.
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RUSSANA UERDE = Conskgliere (Procidenta Onaranol
CONSIGLIERE [PRESIDENTE ONORARIOQ) - LNP Serie & 2 D
CONSIGLIERE (PRESIDENTE ONORARIO) - Dipartimento Calcio Femminile

Nome Cognome Codice Fiscale

ROSSANA VERDE VRDRSMNBOAL1Z614U

Nazione di nascita Comune di nascita Data di nascita

N.D. venezuela 01/01/1880
INDIRIZZO DI RESIDENZA

Indirizzo cap Comune Provincia
| - 22070 VERTEMATE CON o
MINOPRIO

Localitd Regione Stato

_ Lombardia MO
INDIRIZZO DI CORRISPONDENZA

Indirizzo Cap Comune Provincla

| S—" 22070 | Fr— oy

Localits Regione Stato

— Lombardia —
RECAPITI TELEFONICI E WEB

Cellulare Sede Email PEC

g Pm— ND. pummpme DEENINSSUIUES . BEEEDSSSTIIUS

L'Utente puo premere la freccia indicata in figura (2), come di seguito riportato.
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ROSSANA VERDE - Consigliere (Presidente Onarario) 3

CONSIGLIERE (PRESIDENTE ONORARIO]) - LNP Serie A

\ Rappresentante legale (& Autorizzato alla firma & Diritto di vota (:_*_, stk
Matricola Qualifica Data inizio carica Data fine carica
245132 Cansigliere (Presidente 14/12/2023 N.D.
Onorario)

CONSIGLIERE (PRESIDENTE ONORARIO) - Dipartimento Calcio Femminile

@R Rappresentante legale @R Autorizzato alla firma
Matricola Qualifica Data inizio carica Data fine carica
245132 Consigliere (Presidente 14/12/2023 N.D.
Onorario)

L'Utente visualizza i permessi associati alla lega/comitato/divisione/dipartimento di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per una sola lega dilettantistica , I'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe dilettantistiche, l'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per una lega professionistica e altre leghe dilettantistiche ,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica e la seconda riga e associata alla
lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per due leghe professionistiche e altre leghe dilettantistiche,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica , la seconda riga & associata alla seconda lega professionistica
e la terza riga & associata alla lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di
competenza maggiore.

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura (3) oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per chiudere la schermata.
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4.1.1.5 Altri Dirigenti

L'Utente preme il bottone “Altri Dirigenti” e visualizza le diverse figure professionali
costituenti la Societa, classificate per nome , cognome , ruolo e
lega/dipartimento/divisione/comitato di appartenenza.

Dati principali Indirizzi e recapiti Impianti Consiglio Altri Dirigenti Dati aggiuntivi e Registri
MARIOB & ™ - Dirigente accompagnatore (LR VENETO) D
ENRICCI Wllenatare scritto ALBO (C.R. VENETD)
r

EZI0 & Collabaratore {CR. VENETO]

F i o,
MASSIMO t- - Dingente accompagnatore [C.R. VENETO)

| —
DAR'G C- ¥ j - Dirigente accompagnatore {CR. VENETO)
LUCIANO :. i r :.. Allenatore iscritta ALBO (C.R. VENETO)
-
CORRADO & Ml - Collabaratare {C.R. VENETO}
| -4

FABIANA & - Dirigente accompagnatore (TR, VENETO)
IVAN (= . - (c.». vENETO)
ANNA & M . Dirigente (CR. VENETO)

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.

E
MARIO & - &igente accompagnatore (C.R. VENETD)

DIRIGENTE ACCOMPAGNATORE - C.R. VENETO

Nome Cognome Codice Fiscale
MARID - I E —
Nazione di nascita Comune di nascita Data di nascita
» -

- . EMNMNA = e

RECAPITI TELEFONICI E WEB

Cellulare Sede Email PEC

8558585 N.D. I- — Memailit  MN.D.
e

E possibile visualizzare nel dettaglio le informazioni relative al Dirigente Mario XXXXXX.
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4.1.1.6 Dati aggiuntivi e Registri

L'Utente preme su “Dati aggiuntivi e Registri ” e visualizza i seguenti dati.

Dati principall Indirizzi e recapitl Impiant Conslglio Alrri Dirigentd Dati aggiunthvl e Registri

Dati Registro Fifa

Fifaid Ultimo Invie
- _— m lunedi 26 fehbralo 2024 17:41

|

4.1.1.7 Altre informazioni

L'Utente preme lo split button (®)presente sul bottone “altre informazioni” e visualizza
quattro nuove voci:

= Storico Societa;
= Campionati;
= Tesserati Societa;

= Documenti Societa.

Altre informazioni .~

Storico Societa
Campicnati

Tesserati Societa

Documenti Societa
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4.1.1.7.1 Storico Societa

L'Utente preme la scritta “Storico Societa” e visualizza il “Dettaglio Storico della

Societa”.

Nella parte superiore della maschera “Dettaglio Storico della Societa” sono visibili il
Nome della Societa, la Matricola e I'Unita organizzativa.

Nella parte centrale della maschera sono elencate le diverse operazioni effettuate nel

corso degli anni.

~
DETTAGLIO STORICO SOCIETA ©
Matricola: i
Stagione sportiva Utente che ha
eseguito
l'operazione
2023/2024 LNP Serie A
Tivod ’
2023/2024 LNP Serie A
2023/2024 LNP Sere A
Tipod \
2023/2024 LNP Serie A
2023/2024 LNP Serie A
Tino di operazione: Vanaziang indirg2

Le operazioni sono classificate secondo:

o Stagione sportiva;

o Utente che ha eseguito I'operazione;

o Protocollo;

o Notes;

o Data in cui € avvenuta I'operazione.

Protocollo

UAFO0116

UAFQO116

UAFQD115

UAF00115

UAF00115

Notes

Variazione dati
anagrafic

Variazione dati

anagrafici

Variazione dati
anagraficl

Variazione dati

anagrafia

Variazione dati

anaorafirl

Dataincul &
avvenuta
l'operazione

26/02/2024

26/0212024

26/02/2024

26/02/2024

26/02/2024

Svolge attivita con:

LNP Serie A

Dettaglio

Dettagho

goffon

L'Utente preme il bottone “Dettaglio”( EEZZM) e visualizza i dati della Societa
aggiornati rispetto alla data in cui & avvenuta I'operazione.
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I dati sono divisi in varie sezioni :
> Dati principali;

Indirizzi e recapiti;

Impianti;

Consiglio;

vV V VY V

Altri dirigenti.
-
DETTAGLIO DELL'OPERAZIONE ©

Svolge attivita con:

Matricola: ‘
Stagione sportiva Tipo di operazione Utente che ha Protocollo Notes Data in cul @ avvenuta
2023/2024 Variazione contatty  @seguito Foperazione \,1pq451¢ Variazione dati Koperaziona
LNP Serie A anagrafici 26/02/2024

DATI DELLA SOCIETA' AL: 26/02/2024

Dati principali Indirizz2i e recapitl Implanti Consiglio Altri Dirigenti

DATI SOCIETA
Matricola Nome Svolge attivita con Stato Attivita
— = = e B LNPSerieA Attiva

ATTIVITA DELLA SOCIETA

we Gliovanie Scofastico () Dilettantistica & Professionistica

4.1.1.7.2 Campionati

L'Utente preme la scritta “"Campionati” e visualizza la maschera “Campionati
Societa”, dove sono riportati tutti i campionati in cui la Societa é iscritta.

Nella parte superiore della maschera sono presenti:
e il Nome della Societa;
e |a Matricola;

e con chi svolge I'attivita.
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CAMPIONATI SOCIETA

—

Matrl(olaa

Campionato

Girone Organizzato da

Prima Categoria
sle: 18

Codic

CPA. TRENTO

Svolge attivita con:
NTO

C.P.A.

TRE

Per ogni campionato ,per la cui la Societa risulta iscritta, viene riportato il codice

locale, il codice federale, il girone e da chi & organizzato.

4.1.1.7.3 Tesserati Societa

L'Utente preme la scritta “Tesserati Societa” e visualizza una nuova maschera,

dove sono visibili i tesserati della Societa.

Tesserati Societa - =

B o

RICERCA TESSERATI

Ganere Comitats

Nessuna seleziane -

Nessuna selezione

Diigenti: quaiifica Tecniel: inearico Gineatort: livello

Nessuna selezions = Nessuna seleziona +  Nessuna selzione

0

Nome 76& slement] trovat Attivitd

Data inkzio carica Data fine carica Azlonl
- — =
- = '—:' i I.:tespo.r'.:;:pn‘m FinanzadControlio 16/06/2022 ND
erere M Data i nsclie: 20/03 it PP ¢
- — "
a * 4 Professionista 01/07/2023 30/06/2026 -u >~
Gene Data = Attwita: Calcioa 11
- — 2
= EONARDO 0 — ) Giovane 23/08/2022 30/06/2024
i nascita: 26/0%/2007 a icioa 1
— L) = | o C1/08/ 2022 h
= “pavioe < Risoluzione 01/08/2022 ND
Ganerm: M Data di consansuake
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La ricerca puo essere effettuata utilizzando diversi filtri:

Cerca per nome o codice fiscale;

Genere;

Comitato;

Dirigente qualifica;

Tecnici: incarico

Giocatori: livello

L'Utente puo scegliere di utilizzare un solo filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Per avviare l'operazione di ricerca I'Utente prima imposta almeno un campo e poi

preme il bottone “Applica”

Applica

L'Utente premendo su “Genere” , puo scegliere tra diverse tipologie
di genere.

Genere
Tutt
Maschile
Femminile

Se I'Utente preme su “Tutti”, automaticamente tutti i tipi di genere
saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone “Applica”
visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente seleziona wuna sola tipologia di genere o femminile o
maschile, la ricerca sara effettuata per la tipologia di genere inserita.

L'Utente premendo su “Comitato” , puo scegliere tra diverse tipologie
di comitato/dipartimento/lega/divisione di competenza.
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Cnmitatn

Dipartimento Calcio

Femminile

LNP Serie A

C.R. CAMPANIA

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di comitato, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di comitato inserita.

L'Utente premendo su “Dirigenti:qualifica” , pu0 scegliere tra diverse
tipologie di qualifiche disponibili.

Merizenti: auaiifira
SalezionaTuttn  Desalezona Tuttn
~
Segratario
Foeotkall Sodal Respon Officer
Sindaro effettive
Team Manage
Presidente collegic sindacale
Ca confermare o dimissionare
Sindaco supplente
Cirettore sportivo
Consighare
Amministratore delegato
Supporter Laison Officer W

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
qualifica saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “"Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di qualifica non saranno spuntati.

Se I'Utente seleziona una sola tipologia di qualifica, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di qualifica inserita.

L'Utente premendo su “Tecnici:incarico” , pud scegliere tra diverse
tipologie di incarico disponibili.
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Seleziona Tutto  Deseleziona Tutto

Allenatore in Prima

Preparatore Atletico Prima Squadra
Allenatore iscritto ALBO

Medica Sncials

Osservators

Prep. Atletico Squadra Primavera
Respansabile Sanitario

Esonero

Collaboratore Settore Giovanile
Fisioterapista

Allenatore Portieri sguadre minari

W

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
incarico saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di incarico non saranno spuntati.

Se |I'Utente seleziona una sola tipologia di incarico, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di incarico inserita.

L'Utente premendo su “Giocatori:livello” , puo scegliere tra diverse
tipologie di livello disponibili.

Seleziona Tutto Deseleziona Tutto

Professionista

Giovane

Dilettante

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
livello saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di livello non saranno spuntati.

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di livello, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di livello inserita.
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e [ 'Utente inserendo su “cerca per nome o codice fiscale” il home o
codice fiscale del tesserato desiderato, pud effettuare una ricerca

puntuale.

4.1.1.7.4 Documenti Societa

L'Utente preme la scritta “"Documenti Societa” e visualizza la maschera “Documenti
Societa”, dove I'Utente visualizza diversi grafici ed i documenti caricati e/o generati.

Documents per categonia Distribumone cancament

.ILJ. o

e

Cale deposio

®pumcn

Documents Catagaris

LSS | Lo
o= Lt Acx oftarone
VATERGNS SR aTITA 2026 « LK - 00 4-DO2 7%

&

et o Teta e M anane NiS

L Chigaoot:

Laty Merfiratin Orpana Lt

Lt Mermruts Organd Lt

PR R

Atocaitdcamans NOS

Lty Chegaeat

Rutacsedeannne Bk

Lortty Lot

VMO e A g AT 2OAG « LR~ 3074002 T)

ity 2023 ity 203

Documenti Societa -™ —

Meiestad &

A0VIO0E, 15150

V00 151218

byt R LR R L)

HUWOL 15138

AR M3

RN, M3

MWL IR
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L’'Utente visualizza vari filtri:

= Tutti;
= Pil recenti ;
=+,
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Per visualizzare tutti i documenti, I'Utente preme il bottone “tutti”.

Per visualizzare i documenti dal pit recente al meno recente, I’'Utente preme il bottone
“pil recenti”.

Per aggiungere un nuovo filtro alla barra di accesso rapido, I'Utente preme il bottone
“+” . L'Utente puo scegliere varie tipologie di filtro:

= tipo di file;
*= |a posizione;
= |a categoria.

Aggiungi un filtro
Seleziona un filtro sottostante & aggiungilo alia tua barra di Accesso Rapido

Tipo file Posizions Cateporia

In alto a destra I'Utente visualizza il bottone “carica”

(%) Piil recenti

L'Utente Societa preme il bottone “carica” e visualizza un nuovo pop up.

NUDVD DOCUMENTOD x

La dimensione massima del file & di 50 MB

£ possibile allzgare solo file di tino pdf xlsx.doccaptzin 7z

Trascina un file per iniziare il caricamento

oppure selezioralo dal dispositive

Norme documentn

Categoria Data dhcuments

Seleziona una categaria ~  29/05/2024

MNota

Il campo “data del documento” & precompilato con la data odierna, ma pud essere
modificato dall’'Utente.

L'Utente Societa deve selezionare la categoria. Il campo “categoria” & obbligatorio.
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L'Utente puo inserire I'allegato o trascinando il file nella seguente immagine oppure
premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo da dispositivo”,
verra aperta la finestra di dialogo Windows, I'Utente seleziona il file e preme il bottone
“Apri”. Se I'Utente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all’'operazione di inserimento file.

Nella finestra “Nuovo Documento”, per ogni tipologia di documento da allegare, €
possibile inserire solo I'estensione ammessa.

Se |'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di errore
“L’estensione del file non & presente tra quelle ammesse”.

Nella finestra “Nuovo Documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito, viene
restituito il messaggio di errore “il File supera la dimensione massima. Non puo essere
caricato sul sistema”.

Dopo aver caricato il documento il campo “nome documento” viene popolato con il nome
del documento caricato, ma I'Utente Societa puo modificare il nome.

L'Utente puo , eventualmente, inserire informazioni nel campo note ed infine preme il
bottone “ok”. Il documento sara visibile tra i documenti caricati dalla Societa.

4.1.1.8 Area Stampa

L'Utente preme lo split button ( B )presente sul bottone “area stampa” e visualizza due
nuove Vvoci:

» Stampa dati Societa;

= Stampa Censimento Societa.
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4.2 GESTIONE PRATICHE

L'Utente seleziona “Gestione Pratiche” dal Menu Anagrafe Federale oppure seleziona
Iimmagine “Anagrafe Federale”.

Viene aperta la pagina Gestione Pratiche , dove I'Utente pu¢ effettuare:
e la visualizzazione dell’elenco pratiche;

¢ l'inserimento di nuova pratica;
e laricerca di una pratica gia creata.

Gestione Pratiche

Insenimento di

una Nuova
Nuova Pratica -

Q. Corea una pratica per numero di pratocolla o matricala club Pratica

sudfizza:  Filtra per tipo di prabca Selezianati 9di 10 Filtra pes lega o Drdina Modificati pii rec.

Pratiche 1254 element] trovati Note Azionl

8 Mutamanto di der et sedu sociale o Boxza \ r =
sio il 10001 /26 12-0& da UFFICIO_AF. N* di Pr LiAl
Ricerca di
i -—
una b \ i
1 0 Note
deternunata  [FENTRSRRYS & co.reglonalefriulvenszaghuia N* o Protseolis: UAF-2024-00012
prabica
BRE - Cambio i gurisdizione (RmEe) 3 Haos
—— 1 Nota
107/24 1611 da co.regionalelomabardia. N* & Protocollo; UAF-2024-00011
O Note
BAF- 202 -0
f *‘ 0 Note
Creato i 08401 N® di Protorolie LAF-2025 00008
Visualizzazione
—- - o dei cati societar o Serm elenco pratiche
0 Note
Cresto il 14/12/23 1742 da UFFICIO_AF. N* di Protocolie: UAF-2023-01745

1 Nota

0 Note m

[ [ e — # Boma m
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4.2.1 Ricerca Pratica

La ricerca di una determinata pratica pud essere effettuata utilizzando diversi
filtri:

e tipo di pratica;

e stato;
e lega;
e data.

oppure compilando il filtro “Cerca una Pratica per numero di protocollo o
matricola club”.

L'Utente puo ordinare le pratiche modificate dalle meno recenti alle piu recenti e
viceversa e le pratiche create dalle meno recenti alle pil recenti e viceversa.

In automatico il sistema ordina le pratiche modificate dalle pil recenti alle meno,
per cambiare I'ordine I'Utente preme su “Modificati piu recenti” e visualizza la
seguente schermata

DOrdina: | Modificati pid rec

Modificati pid recenti v

Modificati meno recenti

Creati pild recenti

n Creati meno recenti

dove spuntano le voci “Modificati meno recenti” , “Creati piu recenti” e “Creati
meno recenti”.

L’ Utente seleziona una delle voci cosi da visualizzare le pratiche nell’ordine
selezionato.

4.2.1.1 Filtri

L'Utente pu0 scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.
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4.2.1.1.1 Filtra per data
Il filtro per data non risulta immediatamente visibile. I

I\\

Filtra per data” compare
se |I'Utente preme il bottone

Visualizza:  Filtra per tipa di pratica Selezionati 8 di 10 Filtra per lega @ _ Ordina:  Modificati pii rec

Pratiche 34 elementi trovati Note Azioni

In “Filtra per data” , I’'Utente puo inserire la data iniziale e la data finale da cui
iniziare a filtrare, I'Utente puo inserire entrambe le date o anche una sola data.

Visualizza:  Fitra per fipo di pratica Selezionati @ di 10 Filtra par lega wow Crdina:  Modificati pid rec

r;-l_

Filtra per data: " =

4.2.1.1.2 Filtra per tipo di pratica

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per tipo di pratica”.

|

A Modificats p rec

Paaaaung:
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Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti le tipologie di
pratiche saranno selezionate.

Se |I'Utente seleziona una sola tipologia o piu tipologie di pratiche, la ricerca sara
effettuata per tutte le tipologie di pratiche inserite. Nel seguente esempio & stata
spuntata

e Variazione organigramma

Visuaizza iazi ganig! { 9di 10 Fiitra per legza Ordina: Modificati pii rec
Pratiche 5 elemantl trovat! Note Azionl
= o e

Jr = -
o e [
A = .
- — ==

La ricerca restituira solo pratiche di tipo “Variazione Organigramma” .

Se I'Utente preme su “Deseleziona tutto”, tutte le tipologie di pratiche non
saranno piu spuntate.

4.2.1.1.3 Filtra per stato

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per stato” e preme
il bottone “Filtra per stato”.

Di default non verranno visualizzate le pratiche in stato “annullato”.
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| Selezionatisdi10 |  Fiitra per lega was

Statn »
Note

Seleziana Deseleziona
Tutta Tuttn

O Note
Bozza

Inwiata
0 Mota

Presa in carico

rio  Attesa Integrazion
? g ' O Mote

Integrata

ralsl i
Esaminato CR 0 Mote

- T G

Esaminato Lega
Annullato . O Note
Raspinta

Approvata 181z 0 Mota

Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti gli stati saranno
spuntati. Se I’'Utente seleziona uno o piu stati, la ricerca sara effettuata per tutte
i tipi di stato inseriti. Nel seguente esempio & stata selezionata:

e Approvata

Vicualizza: Fitra per tipo di probica Approvata Fiitra per lega aer Ordina:  Modificati pii rec
Pratiche 3 elementi trovati Note Azionl
o e S .

La ricerca restituira solo pratiche di stato “Approvata”. Se L'Utente preme su
“Deseleziona tutto”, tutti i tipi di stato non saranno piu spuntati.

4.2.1.1.4 Filtra per lega

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per lega” e preme
il bottone “Filtra per lega”. L'Utente puo selezionare esclusivamente la lega/il
comitato/il dipartimento/la divisione di propria competenza. Di seguito un
esempio:
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Leghe x
| Cerca le legha
Seleziona Tutta Deseleriona Tutto
Lega
LMP Serie A
R
Dipartimenta Calci Femminile

Chiwds

Nota bene: L'Utente puo utilizzare tutti i filtri contemporaneamente.

42.1.2 “Cercauna Pratica”

Se |'Utente non applica nessun filtro in “Cerca una Pratica per numero di
protocollo o matricola club” pud inserire:

e il N° di protocollo della pratica;
e il N° di matricola della Societa;
e il nome della lega/comitato se la Societa svolge attivita su piu

leghe/comitati. L'Utente visualizza esclusivamente le pratiche indirizzate
alla lega selezionata/inserita.

poi premere il bottone “applica”.

. Cerca ura pratica per numere di protocollo o nome/matricola club o nome/codice  Applica _

Di seguito un esempio:

Documento: Pagina 50 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



Gestione Pratiche

A UAF-2023-11586 )

Q Cerca una pratica per numera di protocollo o nome/matricola club o nomefcodice Bpplica

Visualizza: | Filtra per tipo o poatica Filtra per statn Fira por lega

Pratiche 1 slamento trovato

-
EM?}L‘!&HL

W arianone or

ma UFFIOI0_AF. N

4.2.2 Nuova Pratica

L'Utente pud creare una Nuova Pratica, premendo

Nuova Pratica

Note

0 hate

Chickiis  Modificati phi res

RAzboni

il seguente bottone

Gestione Pratiche

0, Cerca una pratica per numero di protocolls o nome/matricola club o nome/codics Bpplica

Visualizza:  Filtra par tipo di pratica Selezionati 9 di 10 Filtra per legs pek

Muova Pratic _

Ordima:

Modificati pii rec
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sualizza:  Filtra per Bpo di prabica Filtra per stato Fiitra per lega Camb S /ar

Pratiche 49 elementi trovati

L'Utente Societa puo svolgere attivita per:
e Un solo comitato/dipartimento/divisione
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni dilettantistici
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia dilettantistici

Se I'Utente Societa svolge attivita per un solo comitato/dipartimento/divisione e
preme sul nome della pratica scelta, visualizzera una nuova maschera che avra
un titolo uguale alla tipologia di pratica creata.

Se [|'Utente Societa svolge attivita per piu comitati/dipartimenti/divisioni
dilettantistici oppure piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia
dilettantistici, I'utente visualizzera una finestra denominata “Inserisci una nuova
pratica”. In “Inserisci una nuova pratica”, I'Utente dovra definire la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione destinatario/a della pratica.

INSERISCI UNA NUOVA PRATICA

I eaha
kC'I’CEl

CR. CAMPANIA
Dipartimento Calcio Fermminile

LNP Sene A
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La lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione di appartenenza potra essere
selezionata in due modi:

e |'Utente digita il nome completo o parte del nome all'interno del campo
“Cerca”.

e |'Utente si muove sopra e sotto con la freccia e sceglie la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione desiderata/o dall’elenco.

INSERISCI UNA NUOWA PRATICA

| aoha
F‘.[.‘ rca

CR CAMPANIA

Dhpartimento Calcia Femminile

LMF Serie A

Una volta selezionata la Lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione |'Utente
preme il tasto “Ok”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

L'Utente visualizzera una nuova maschera che avra un titolo uguale alla tipologia
di pratica creata, di seguito un esempio.

Esempio: I'lUtente preme su “Variazione organigramma”, la nuova maschera si
chiamera “Variazione organigramma”.

Variazione organigramma ©

‘ Dettagli della pratica
Matricols sacietd Nomae societd Matricola Fifa Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato Stato

[ _ - 3 CR LAZO BOZ2A

N* Protocolio Data pratica Stagione N° pratica lega di competenza
N/A 30/11/23 2023/2026 WA

Note alla pratica
( 3

| Nessuna noto per questa pratica |

Sada cone Bozza

Organigramma socletd Allegati

La societa
Organigramma

Nella maschera sono distinguibili due aree:
o Dettaglio Pratica

e TAB
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4.2.2.1.1 Dettaglio pratica

In “Dettaglio Pratica” dove sono visibili i dati riassuntivi della Pratica e della
Societa.

I campi presenti in “Dettaglio Pratica” sono in modalita visualizzazione. Tuttavia
I'Utente, se vuole, puo inserire delle note nell’apposito spazio “Note alla pratica”.
Le note possono essere inserite solo se la pratica € in stato “bozza” o “attesa
integrazioni”, I'Utente Societa non pud inserire note in stato “inviata”, “presa in

” /MY ”

carico”, “integrata”, “esaminato cr”, “esaminato lega”, “respinta” e “approvata”.
Se I'Utente vuole inserire una nota, inserisce la nota in “inserisci qui una nota

per la pratica” e poi preme il bottone ‘Z , evidenziato in figura:

La nota viene caricata.

L'Utente pu0 allargare o restringere lo spazio dove inserire la nota, premendo il

bottone evidenziato in rosso I!I .
42212 TAB

In basso sono presenti i TAB del dettaglio pratica. Nei TAB I'Utente inserisce i
dati e allega i documenti.

I TAB saranno diversi a seconda della tipologia di pratica selezionata. Ad esempio
nella figura seguente i TAB sono “Organigramma societa” e “Allegati” .

Nesounn noto pev Jussto prateo |

Organigramma sotleth Allegatl

La societa
Drganigramma
L'Utente preme il bottone per visualizzare tutti i dati obbligatori e non

obbligatori da inserire nella specifica sezione.
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La societa
Trasferimento di sede sociale D

Indirizzo per la corrispondenza

\Compilars solo se diverso dz Sede Socizle)

In questo modo I'Utente ha la possibilita di inserire i dati nella sezione.

Trasferimento di sede sociale D

Nuova Sede legale”

o Provingla {sigla)* Regiona*

Indicare o selezionare il Comune della socletd @] Indicare fa sigl della Provincia di ndicare la Reglone di appartenen
indirirra’ Codice Istat” g

Indicare 'indirizzo comprensivo di numero civico Indicare Il codice Ista Indicare il CAP
Eventuale nueva Email* Muova PEL |

mar.marte@tiscalinet.it acros2008@pec.it

Defegazions provinciale/distrettuales ronake”

Messuna selezione -

Indirizzo per la corrispondenza

{Compilare solo se derso da Sede Socizle)

e

Se I'Utente preme il bottone i dati della sezione non saranno piu visibili.
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La societa
Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

\Compslars solo se dierso da

Sede Socizle)

I dati con asterisco sono obbligatori.

Per salvare la pratica, I'lUtente preme il bottone “Salva come Bozza” ssuscwme i

(1).

Se |'Utente non vuole salvare la nuova pratica, dovra premere il bottone © (2),
cosi uscira dalla pratica senza effettuare il salvataggio.

[
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Tipo di variazione

Tipo di varlarione”

RNessuna seiezione

Variazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza
Variazione Colori Sociali

Variazione Sponsor

- - - - -

Variazione dei dati socneta 2

Dettagli della pratica

tric lg_%lg&: Nome socletd Codice Fiscate Matricola Fifa Stato

R e A e -

N* Protocolio Data pratica Staglone Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

KA 17001726 202372024 CR. CAMPANIA

Note alla pratica

[ Nessung nota per guesto potica

==
Dati Socleta Allegat) 1

Documento:
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4

Pagina 57 di 184




4.2.2.1.3 Allegati
Nel TAB “Allegati”, I'lUtente ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati con
asterisco sono obbligatori.

Se |I'Utente preme il tasto , ha la possibilita di visualizzare il bottone “Carica”,
il bottone “Seleziona esistente” e dove previsto anche il bottone “Scarica modulo
precompilato”.

Esempio 1: previsto il bottone “carica”

Atto costitutive® - 0 f

Esempio 2: e previsto il bottone “Scarica modulo precompilato”

Maodule di presentazione della domanda di affillazione” - 0 fi= selezionati

m & scarica modulo precompiatn

Scaricase e firmare il modulo pre-compdate, dopodiche sllegarlo alla pratica

Esempio 3: e previsto “Seleziona esistente”

Statuto - O file selezionati

& Seleziona esistente

Se L'Utente preme su “Carica”, visualizza una nuova finestra “Allega
Documento”.
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ALLEGA DDCUMENTO x

La dimensione massima del file & di5 MB

E pozsibile allegare solo file i tipo pdf

Trascina il file per
caricarlo

ppure selerionalo dal dispositivo

Data & dferimento

01/12/2023

Nabe

L'Utente puo inserire l'allegato o trascinando il file nella seguente immagine

oppure premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo
da dispositivo”, verra aperta la finestra di dialogo Windows, I'Utente seleziona il
file e preme il bottone “Apri”. Se I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia
all'operazione di inserimento file.

Nella finestra “Allega documento”, per ogni tipologia di documento da allegare,
€ possibile inserire solo I'estensione ammessa.

Se |'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di
errore “L'estensione del file non & presente tra quelle ammesse”.
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ALLEGA DOCUMENTO »®

La dimensione massima del filz & d/ S MB

E possibile allegare solo file ditipo Jpdf

Trascina il file per

caricarlo
oppure selerionaio dal disposithio

LUestensione cel file non @ presente tra guelle ammessa
Data Pratica

ge/MM/aaaa m

Ewventuali note

Nella finestra “Allega documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito,
viene restituito il messaggio di errore “il File supera la dimensione massima. Non
puo essere caricato sul sistema”.

ALLEGA DOCUMENTO ®

La dimensione massima del flee di 5 MB

£ possibile allegare sola file di tipo pdf

Trascina il file per
caricarlo

oppure selezionain dal dispositive

1 file supera Iz dimensione massima. Mon pué assere caricato sul

sistama
Dita Pratica
gg/MM/anaa ﬁ
Eventuali note
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Se |'Utente carica un file di estensione ammessa e dimensione consentita,
visualizza il messaggio “Caricamento Completato”.

ALLEGA DOCUMENTO »

La dimensione massima del file & di 5 MB

E possibile allegare solo file di tipo .pdf

° : altro-1.pdf
Caricamento completato
Data Pratica
leg/MM/aaaa =

Eventuali note

A seconda del documento da allegare, la data e la nota saranno obbligatorie o
facoltative.

L'Utente preme il bottone “"Ok” per caricare il documento. Se I'Utente non vuole
caricare documento, preme il bottone “Annulla”.

Allegati

Pratica di Affiliazlone® - 0 fle szlazionan

m & srarica maduln parcompitatn
0220728.213426:0d

B Prabcagiatil

Caricato ik 29/7/20 &4 Data di riferimerito: -

Se I'Utente desidera caricare un altro allegato, preme su “Carica” e ripete la
procedura appena descritta.
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Se I'Utente preme su “Scarica modulo precompilato”, scarica un documento
precompilato . Se preme su “Carica” , puo caricare il documento precompilato
scaricato, seguendo i passaggi descritti precedentemente.

Se l'Utente preme su “Seleziona esistente”, visualizza una nuova finestra
“Seleziona Documento” dove puo effettuare la ricerca di un determinato allegato
utilizzando diversi filtri:

e Ricerca per nome o descrizione;
e categoria;
e data.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

SELEZIOMA DOCUMENTO P

1 Ricercaper nome o descrizione

Catagoria

Autocertiflcazione NOIF -
Oa a

2a/MM/aaaa ’“1 gg/MM/aaaa ﬁ

Sono stati trovati 20 documenti

H 2f9f1d1523a6b1589caadesfc06d04a9.pdf NI atocert
Variarione orzanigramma 2024 - UAF-2024-00274 - (2B/5/2024) 2
E 976GadBb4faB3b7dc7abec94746babbs.pdf NOVFAutDert
\fanazione erganigramima 2024 - UAF-2014-00373 - (18/5/2024) 2
ﬁ 976adB8b4faBISb7dc7abec94 7 4Bbabbs. pdf NCIFRutocart
\ariazione erganigramma 2024 - UAF-2024-00272 - (26/5/2024) &
E 0098b51he387bc221371d2307b298d8c. pdf O FAutocert
Variazione organigramma 2024 - UAF-2024-00271 - [28/5/2024) 2
i 2fb5372b53aed500652528eb370b 15¢5.pdf N FA b cert
A \anazione organigramma - LBF-2023-01653 - (28/11/2023)
‘ 7e158a5h122a427409de01aBedash3031 pdf WOl FMstrcert
}' Variazione organigramma - UAF-2023-01644 - (20/11/2023] g
E 7e15ea5122a427409de01aBedasb3031 pdf O At e
Variazione organigramma - LBF-2023-01543 - (20/11/2023] 8
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L'Utente seleziona il documento tramite “seleziona esistente” e preme il bottone
“Ok” per caricarlo. Se I'Utente non vuole caricare il documento, preme il bottone
“Annulla”. Il documento, selezionato tramite il bottone “seleziona esistente”, &
visibile sotto lo specifico allegato nella sezione Allegati.

Se I'Utente dimentica di caricare l'allegato e preme su “ok” viene restituito il
messaggio di errore “Nessun file selezionato”.

ALLEGA DOCUMENTO

La dimensione massima del file & di s MB

E possibile allegare solo file di tipo .pdf

Trascina il file per
caricarlo

oppure selezionalo dal dispositivo

Messun file selezionato

Se I'Utente desidera eliminare il file caricato, basta portare il cursore in
corrispondenza del nome del file caricato.

Nell’esempio seguente il cursore va portato in corrispondenza “Elenco nominativo
dei componenti lI'organo o gli organi direttivi_20231130-1502.pdf”, in questo

modo il bottone “Rimuovi Allegato” risulta visibile ' . L'Utente preme il bottone
“Rimuovi Allegato” e l'allegato viene rimosso.

Elenco nominativo del component! 'organo o gli organi direttivl® - 1 file selezionati

In alto a destra vi € il bottone “Scarica l'intero fascicolo” permette di scarica
tutti i documenti allegati fino a quel momento.
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Allegati

& Scarlea Mintera tasdcala

Maodulo di presentazione dalla domanda di auterizzazione all'adeguaments di denominazions sociale e statuta” - 1 fils sslezionat

Verbale dell'assemblea del soci deliberante I'adeguamento di denominazione sociale® - 1 file szlezionat

Atto costitutivo = 0 file selezionati

Statuto sociale® - 1 file selezionati

Riceyuta di ricezione della comunicazlone all'igenzia delle Entrate dell'adeguamento della denominazione sodiale e statuto® = 1 fils

selenonati

Certificato di deposito della domanda di autorizzazione all'adeguamenta della denominazions sociale & statiita - 1 fils selerionati

Lettera di autorizzazione o di dinlege dell’adeguamento della denominazione sociale - 117

Altrl documenti = 0 fit

4.2.2.1.4 Creazione di una nuova pratica

4.2.2.1.4.1 Warning-Annullamento pratica

Nella fase di inserimento/lavorazione di una nuova pratica in bozza |'Utente
visualizza il seguente warning:

“Questa pratica dovra essere inviata entro il GG/MM/20AA; oltre tale data la
presente pratica verra automaticamente annullata”.

Di seguito un esempio:
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@ Questa pratica dovra essere inviata entro il 26/0272024; altre tale data |a presente pratica verrd automaticamente annullata

Variazione dei dati societari ©

Entro tale data la pratica dovra essere inviata.

Nel caso in cui si richieda di inserire una nuova pratica, ma gia esistono delle
pratiche a sistema per la stessa Societa, dello stesso tipo e verso lo stesso
dipartimento/comitato/divisione/lega, I'lUtente verra informato tramite un pop up
che continuando con la creazione si annulleranno le pratiche che non sono ancora
in uno stato finale.

Di seguito un esempio:

INSERISCi UNA NUOVA PRATICA
Leghe

LNP Serie A v

ticz, verranno automaticamente Annullate le pratiche sopra

Se I'lUtente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all'operazione di creazione di una
nuova pratica.

Se I'Utente preme il bottone “Ok” le pratiche che non sono ancora nello stato
“approvata” o nello stato “respinta” passeranno nello stato “annullato” e si
creera la nuova pratica. Nella fase di inserimento/lavorazione della nuova pratica,
in bozza, I'Utente visualizzera due messaggi:

e il primo messaggio riporta I'elenco delle pratiche annullate

e il secondo messaggio riporta l'avviso di annullamento della pratica
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%@ stata Annullata

Variazione organigramma ©

Se I'Utente apre una pratica in stato “annullata” , in dettaglio della pratica
visualizzera una nota.

Esempio 1:
“Ha cambiato lo stato in 'Annullato’' col seguente messaggio: pratica annullata a

seguito della creazione di una nuova pratica in bozza per lo stesso club e lega da
parte dell'utente NOME E COGNOME"

Dettagli della praticae

Matricola socletd Nome socketd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
axar } e —— . — e 3 . e 3 ANNULLATA
ARTTOLLATA
N* Protocolio Data pratica Stagicne Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF - 2024- 00022 150124 202372006 Dipartimento Calcio Fernenride

Avanzamento della pratica

o %1749

(AT TS L i MM M
- . =i

Note alla pratica

TR s commestate § 1/1/2024, 314952

Ha cambiato lo s1at0 n Annuiate’ 2 ata 3 seguto della creazione di Lna Nuova pealica in bozza per 1o stesso club

Esempio 2:

“Ha cambiato lo stato in 'Annullato’ col seguente messaggio: Annullata per
inattivita dopo xx gg dalla data di creazione”.
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Dettagli della praticae

Matricola socleti Nome socketd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

- o B W L I | AMMULLATA
N* Protocallo Data pratica Slaglnnp lBgl.ln'ﬂlvlsmnPFﬂlparhm-unM.-'Cumllaln
LWF- 2023071 533 DS 222 L RETR 1) CR.LAT0

Avanzamento della pratica

_— Y.
Note alla pratica
SYSLMM w s |
Ha carriiang o stata in Annifiann’ col seguente messagge: Annullata per inaltivits dopo s0 g2 dalla data o creations

4.2.2.1.4.2 Warning-Deposito pratica

Alcune pratiche possono essere depositate in precisi intervalli temporali.
Se i termini di deposito sono scaduti in fase di inserimento di una nuova pratica
in bozza I'Utente visualizza il seguente warning:

“Impossibile depositare l'istanza della pratica a causa del decorso del termine
previsto dagli art. 17 e 18 delle N.O.I.F.” oppure un altro messaggio di avviso.

L'Utente puo creare e salvare la pratica, ma sara impossibilitato a procedere con
I'invio.

Di seguito un esempio:

I @ Questa pratica dovrd essere inviata entro il 24/02/2024; oltre tale data la presente pratica verrd automaticamente annullata X

I @ Impossibile depositare listanza della pratica a causa del decorse del termine previsto dagli art. 17 e 18 delle M.OLFE X

Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di
sede sociale

Rettaci el ot

4.2.3 Tipologie pratiche disponibili per Societa gia esistente -ATTIVA

L'Utente Societa, quando preme “Nuova Pratica” pud selezionare diverse
tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.
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4.2.3.1 Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto

Nella maschera “Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto”, I'Utente
visualizza questa schermata.

zﬂdeguamentu Denominazione Sociale e/o Statuto ©

Dettagli della pratica

Matricola societh Mome socleti Codice Fizcale Matricala Fifa Stato

- - T e T - R BOZZA
N* Protocolic Data pratica Stagione Lega/Divislone/Dipartimento/Lomitata
N &0 2% ranrk Ui .'Jp.1rl:m.'~.1'.r.~( alo Fammindn

MNote alla pratica

Nessuna noln per Qui<i protcg

) by rarrm Pt

Dati pratca Allegatl

La societa
Adeguamento denominazione sociale

Salin come Bozrs

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, |'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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A.5.D. senza personalita glurldica -

La societa

Matura givridica attuale Ragione sociale/ Denominazione sociale

PEC
— i =

Comune

ROMA

Sede legale

Provincia {sigla) Regiose

RM Lazio

Indirizzo

Codice istat AP

e Adeguamento denominazione sociale, I'Utente Societa puo inserire i

seguenti dati:

o

(e]

Nuova natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente preme il botton e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di natura giuridica che la Societa puo svolgere.

scrivi per iniziare la ricerca...

A5.D. senza personalita giuridica
A.S.D./5.5.0. con persenalita guridica
Societd a responszbilita limitata (S.R.L)
Societd per azioni (S.p.A)

Societd in accomandita per azioni (SAPA)

Societz Cooperativa (Soc. Coop.)
T —

L'Utente Societa seleziona la natura giuridica desiderata.

Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Eventuale nuova Email [obbligatorio], il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente)

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente)
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Adeguamento denominazione sociale

MNuova natura giuridica® Nuoa ragione socizle/denominazions sociale®
Nessuna salezione D indicare la nuova denominazione della societa

Eventuale nuova Email® MNuova PEC*
_-— - = —

r.. - 4t D

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamento
di denominazione sociale e statuto;

e Verbale dell'assemblea dei soci deliberante I|'adeguamento di
denominazione sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate
dell’'adeguamento della denominazione sociale e statuto;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione all'adeguamento della
denominazione sociale e statuto” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego dell’ladeguamento della denominazione sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

& Scarica lintero fascicala |

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamento di denominazione sociale e statute® - 0 fils sslezionat

Verbale dell' blea dei soci deliberants I'adeg! di denominazione sociale* - 0 file selezianat

Atto costitutive - 0 file se

Statuto soclale” - 0

Ricevuta di ricezione della comunicazione all'Agenzia delle Entrate dell'adeguamento della denominazione soclale e statuta” - 0 fie

salezionati

Certificato di deposito della domanda di autorizzazione ail'adeguamento della denominazione sociale e statuto - o file selezionat

Lettera di autorizzazione o di diniego dell'adeguamento della denominazione sociale - 0 file solemonay

Altri documenti - O file selazicnat

Sakz come Bozza

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.2 Cambio di giurisdizione

Nella maschera “Cambio di giurisdizione”, I’'lUtente Societa visualizza questa
schermata.

Cambio di giurisdizione ©

Dettagli della pratica
Matricola societh Nome societd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
- — — a8 —_ — - ——— — » —_— — BOZZA
- - - e o
N° Protocolio Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

NA 16/0%/24 2023/2024 CR CAMPANIA

Note alla pratica

Nessuna noto pes Guesto peotica

Salva come Boxza

Dati del cambio di gurisdizione Allegati

Dati cambio giurisdizione

Salksa come Borza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati del cambio di giurisdizione;

> Allegati;

Nel TAB “Dati del cambio di giurisdizione” & possibile distinguere la sezione:

o Dati cambio giurisdizione, I’'Utente visualizza i dati attuali della societa in
sola lettura e puo inserire i seguenti dati:

o Comitato di destinazione, il campo & editabile ed obbligatorio.
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L'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
i diversi comitati

[ HGC | bl |

CR LAZIO

C.R. LIGURIA

C.R. LOMBARDIA

T.A. MARCHE

LR MDLISE

LR PIEMONTE VALLF D' ADETA
C.R. PUGLIA

C.R.SARDECGHNA

C.A. SN

CR.TOSCANA

R TRENTING ALTO ADIGE
C.R. UMBRIA

LR VENETO

oePs

Dipartimentn Calcio Femmirile
Dipartmants nemegonale
Divizione Calcio Fernminile
Diizione Neziorake Caltio A S
Lega Itatana Cacio Prot

LN Seriz A

IND Seriz B

Sattors Giswanils Centrala

L'Utente Societa seleziona il comitato di interesse.

o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale di destinazione, il
campo € editabile ed obbligatorio.

L'Utente premeiil bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse delegazioni

Dati cambio giurisdizione

Comitato di provenienza e i di proverienza

C.R.SARDEGNA = [Cagliarl -
Comitato di destuarions® legazione proviy i jzanze di destinazione’
Messuna selerione essuna selezions

L'Utente seleziona la delegazione di interesse.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:
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e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della richiesta di cambio di giurisdizione” quando la pratica passa
nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto del cambio di giurisdizione” , quando la pratica passa
nello stato “respinta” o “approvata”.

Dati del cambio di glurisdizione Allegani
Allegati
Certificato di deposito della richiesta di cambio di glurlsdizione - 0 filz seiemonati
Lettera di accoglimento o di rigetto del cambio di glurtsdizione = O file seiezionati

Altr documeant] - O file selezonati

Salua come Barza

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.3 Cambio e/o aggiunta di attivita

Nella maschera “Cambio e/o aggiunta di attivita”, 'Utente Societa visualizza

questa schermata.

Cambio e/o aggiunta di attivita ©

Dettagli della pratica

Dati cambio attivita

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;

Matricola socleta Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
i o 13 B L — - et 3 ] BOZZA
N Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
N/A 16/01/24 202372024 CR. CAMPANIA
Note alla pratica
[ Nessuna nota per questa protica ]
Dati del cambio e/0 aggiunta di attivitd Allegati

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’'Utente visualizza i TAB:

> Dati del cambio e/o aggiunta di attivita;

> Allegati;
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Nel TAB “Dati del cambio e/o aggiunta di attivita” & possibile distinguere la
sezione:

o Dati cambio attivita, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

e Attivita di settore giovanile da cambiare e/o aggiungere, il campo &
editabile e I'Utente Societa pud aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di “Attivita di settore giovanile da cambiare e/o
aggiungere” che la Societa puo svolgere.

o Attivita dilettantistiche da cambiare e/o aggiungere, il campo risulta
precompilato con le attivita svolte dalla societa nel momento della
creazione della pratica. Il campo & editabile e I’'Utente Societa puo
aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di  “Attivita dilettantistiche da cambiare e/o
aggiungere” che la Societa puo svolgere.

e Attivita svolte dalla societa , questo campo rappresenta una fotografia
delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione della pratica, il
campo non ¢ editabile.

Dati cambio attivita

Brthits sunite dalla societa

Calclo a 11 Maschile

Bitiuied o settore glovanile da camblare &/o aggungers ittiuitd deettantistiche da ambiare &/o agglungens
Nessuna selezione alcio a 11 Maschile

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L’'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cambio e/o aggiunta di attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione/rigetto del cambio e/o aggiunta di attivita” , quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Dati del cambio e/o aggiunta di attivita Allegati

Allegati

Certificato di deposito della comunicazione dl cambilo efo aggiunta di attivita - 0 file sslezonati

Lettera di approvazione/rigetto del cambio e/o aggiunta di attivita - O file selezionati

Altri documenti - O file =slezionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.4 Cessazione di attivita maschile o femminile

Nella maschera “Cessazione di attivita maschile o femminile”, I'Utente Societa
visualizza questa schermata.

Cessazione di attivita maschile o femminile @

Dettagli della pratica

Matricola socleta Nome socleta Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

E —— s — | | B — — - — — BOZZA
N® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
MR 16/01728 2023/2024 Dipartimento Caloo Femminile

Note alla pratica

[ Nessuna notd per questa protica

Sahsa come Borza

Datl deila cessazione di attivitda Allegati

Dati della cessazione di attivita

Salvas come Bores

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto "Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati della cessazione di attivita;
> Allegati;
Nel TAB “Dati della cessazione di attivita” & possibile distinguere la sezione:

o Dati della cessazione di attivita, I'Utente Societa puo selezionare il flag
vicino a “Cessazione attivita maschile” oppure il flag vicino a “Cessazione
attivita femminile”.
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Nota bene: I'Utente Societa non puo selezionare contemporaneamente i
due flag.

o Attivita svolte dalla societa , questo campo rappresenta una fotografia
delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione della pratica, il
campo non ¢ editabile.

Datl della cessazione di attivita Allegat]

Dati della cessazione di attivita

Artivitd svolte dadla societs

Calclo a 11 Maschile -

Calcio a 11 Maschile

] Cessazione dell'attivita maschile [l Cessazione deli'attivita femminile

Salva come Bozza

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cessazione di tutte le attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L’'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di cessazione di tutte le attivita” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.

Datl della cassazione ¢i attuita Fillegati

Allegati

& Searica Nivtors fascicols

Certificato di deposito della comenicazione di cessazione di tutts [ attivita - 0 fil=

Cartificate di ceezarione di tutte le attivitd - O fils sslesionat

Altrl document - O fils sslezionat
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.5 Conferimento d’azienda

Nella maschera “Conferimento d’azienda”, |I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Conferimento d'azienda ©

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome societd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

[ e — . _— e - e — - e — BOZZA

N® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
N/A 16/01/24 202372024 Dipartiménto Calcio Femminile

Note alla pratica

[ Nessuna note per questa protica ]

Dati Pratica Aflegati

La societa
Informazioni conferimento
Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:
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e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

La societa

Ragiane so lxle/Dernaminatiens welds

=

Emal PEC
B e — = e —
- =
Sede legale*
Comune Provingis (sigla) Regione
ROMA RM Lazio
hdirzzo Codice 1stat P
]

Indirizzo per la corrispondenza

oS

B e —

-

Camunea Provineis (sigla) Reglane

ROMA RM Lazie

Indirizze cap

- 00188

-

e Informazioni conferimento, I’'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:

o Data di conferimento [obbligatorio], I'Utente Societa deve inserire
la data di conferimento d’azienda.

o Societa destinataria [obbligatorio], I’'Utente preme il bottoneD
e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la societa desiderata.

o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione
della pratica, il campo non & editabile.

Informazioni conferimento

Data di confersmento” Societd destinataria®

indicare 1a data di conferimento d'azisnda ) Messuna selezione -
Bittiuitd corrent] della socetd

Calclo a 11 Maschile -

lcio a 11 Maschile
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e Lista dei dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, I'Utente

Societa puo decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

O 7 dirigonti [l odirigent

[
(] aserTo

L'Utente Societa seleziona i singoli dirigenti dall’elenco e preme il bottone

"

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

B 7 dirigenti oo purtarc Tl odirigent!
8 e T A 1
. STEFANO (BB — | —
ok

I_l F T | —
' -

B e —
[ ] STEFAR 008
- [ e —

] MAR 08 R v
-

I dirigenti selezionati saranno spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

Os dirigenti Gerert o partema Oz dirigenti P e —
— - — — ~ — M A ---|-'
- I'\ ) L) ALeerTOS p—
e . B -— —

[ steranojB ] || STEFANO
- — -
1 . - B == —
|‘_. ALA i =

- - — | ——

E
S — —
] FETRODER
- -

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2) e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

O 7 dirigenni S poies O odirigenti i i ot

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o uni Ii rte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone (3)

. Solo i dirigenti
selezionati ritornano nella societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[ sdirigenti B 2dirigenti St i detinaians
—, "~
[ INGRID LAZZARD (zzwmi 7F158E B ~LBERTOPEA AEALRTE1E22HS0TL
[C] STEFANO CANDITA CNDSRUS4HOOHSOIL - 3 [) STEFANC DISIVESTRE DLSFN7SR17HSO1L
O w ARTELLACCI
(®)
[J PIETRO DE ANGELIS DNGPTREAEOSHSO1S
w

Il dirigente “alberto xxxx” € ritornato nella Societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[l & dirigenti Snears o partorazn 1 1 dirigenti
= A o i s S
=. = -— — ] STEFANO DI SILVESTRE LSFNFSR17HE0T
] MaRCELL
-~ = | —
[} IETRO [ - *
o B — -— (@)
O raso g =
= —
] ALBERTOPE v

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di approvazione del
conferimento;

e Verbale/i assembleare/i deliberanti I'approvazione del conferimento;
e Atto di conferimento;

e Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito del
conferimento;

e Statuto sociale della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito del
conferimento;
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e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferitaria che prosegue l'attivita sportiva a seguito del conferimento;

e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferita;

e Ricevuta della comunicazione all'Agenzia delle Entrate del conferimento
d'azienda;

e Perizia di stima
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del conferimento d'azienda” quando
la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di conferimento d'azienda” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.

Dati Pratica Allegati

Allegati

Modulo di presentazione della domanda di approvazione del conferimente” - O file selezionat

Verbala/l assembleare/I dellberanti I'approvarione del conferimenta® - 0 file

Atto di conferimento® = O file selezionati

Atto costitutive della socletd che prasepue ['attivitd sportiva a seguito del conferimenta® - 0 file selezionati

Statuto soclale della socletd che prosegue ['attivita sportiva a seguito del conferimenta® - 0 fils selezionat

Elenchi nominativi dei componenti degll organ direttivi della socleta conferita® = O file sslezionati

Elenchi nominativi dei componenti degh organi direttivi della socleta conferitaria che prosegue 'attivita spartiva a seguito del
conferimento® - O file selezionati

Rlcevuta della comunicazione all'Agenzia delle Entrate del conferimento d'azienda® - 0 file selezionati

Perizia di stima® = d file selezonati

Altrl documenti - O filz zelezionati

Certificato di deposito della domanda di approvazione del conferimento d'azienda - 4 fits sslezonati
Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di conferimento d'azlenda - 0 file selezionati
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Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.6 Scissione

La pratica di scissione puo dar luogo a 2 o pil societa, che possono essere:
o societa gia affiliate, e pertanto gia presenti in anagrafica societa.

o societa NUOVE - non ancora affiliate- che devono preliminarmente essere
attivate tramite l'utenza “SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3) e la pratica
“Affiliazione” (vedi par. 4.2.4.1 o par. 4.2.4.2)

Dopo aver selezionato la pratica di Scissione, |'Utente visualizza la seguente
schermata.

Scissione ©

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome societd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

B S E IR [ = B . — BOZZA

N* Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
MR 16/01/24 202372024 CR. CAMPANIA

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa pratica J

Sahua come Bozza

Dati Pratica Allegati

La societa
Informazioni scissione
Lista tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
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e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

La societa
Ragiane so lxle/Dernaminatiens welds

" p— —

-
Emal PEC

B e — = e —

- =

Sede legale*
Comune Provingis (sigla) Regione
ROMA RM Lazio
ndirzze Codice 15tat o

Indirizzo per la corrispondenza
Cosig

| — —

-

tomune Provinels (siglal Regiane

ROMA RM Lazio

.
m

00188

e Informazioni scissione, I'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:

o Data di scissione [obbligatorio], |'Utente Societa deve inserire la

data di scissione.
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o Societa destinataria [obbligatorio], I'Utente preme il bottone -
e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la societa desiderata.

o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione
della pratica, il campo non & editabile.

o Attivita to di scissione [obbligatorio], |'Utente preme il

bottone e visualizza un Menu a tendina con le diverse
attivita. L'Utente Societa seleziona le attivita oggetto di scissione.

Informazioni scissione

Data di scrasione” Socletd destinataria®

indicare |la data di sosslone della sodetd L Massuna selezions

Attivita corrent| della socetd

Calcio a 11 Maschile

Calcwa 11 Maschile

DAthuita agpette o scissione’

Nessuna selezione

e Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, |'Utente
Societa puod decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
Societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[ 7 dirigenti Garam o partrre

I_] odirigenti
i — — A
] aerTolg
- i N —— | —

[_| STEFAND =
|— - _— —
=

[ — =
(] STEFAND

= = -
. RCELL v

Saluva o Bozzs

L'Utente Societa pud selezionare i singoli dirigenti dall’elenco e premere

il bottone (1).
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

B dirigenti Socitd & T | o dirigent| ot #f destinasiine
I ——— 1
. STEFANO (BB —_— | —
E ——
|_| - T | —
- -
= e B — —
[ ] STEFAR 008
O mARCE LJ.-: — v

Salva come Bozza

I dirigenti selezionati vengono spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

O S dirigenti Gerert o partema O 2dirigenti St s Atz
= — | — ~ . — | —_— —
OB —. = O aserTO —
|
e . = — =
[ steranojB — || STEFANO
— - -
| ~ B === —
I_i AMA: L) i ——
- L ==
iy
— Ry — —
| METRODER
- B =
v

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2)e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Consiglio e dirigenti
[ 7 dirigensi S ) odirigent S
O a ;.—:.m: f S— N
(O sterano B —
[ STEF ]J'__.:l —_ = Dz
- - = —
L m ::“L::i P v

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o una parte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone (3). Solo i dirigenti
selezionati ritornano nella Societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Consiglio e dirigenti

[ 5 dirigenti B 2dirigenti

Soceta di destinaz ongt

[ INGRID LAZZARO (22NRDas

B ALBERTO PEA DEALRTS1E22HSO1U

[] STEFAND CAMDIT

[[] STEFANG DISIWESTRE DSLSFN7SRI7HS01L

[ MARCELLO MARTELLACCI

HSO1F

[ PIETRO DE ANGELIS: of

4EOBHSO1S

Salva come Bozza

Il dirigente “alberto xxxx” & ritornato nella Societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[l 6 dirigenti Suarsid i ] 1 dirigenti
= B — — A (O STEFANO DI SILVESTRE OSLSFVZSRTIHSE
[ marceL Gl
- — —
= —~
-~ — | — l'- s
O metro B —
B — —
I Fapi0 L o —
— L = —
] ALEERTOT ¥

Salvi come Boma

e Lijsta tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione, |I'Utente
Societa decide i tesserati da trasferire dalla Societa di partenza alla
Societa di destinazione.

, R . Seleziona Giocatori . .
L'Utente Societa preme il bottone e visualizza un
nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.

L'Utente Societa pud effettuare una ricerca dell’ atleta per matricola e/o
nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di nascita e/o genere e/o
data di tesseramento e/o data scadenza e/o data di prestito oppure pud
cercare |'atleta scorrendo |'elenco.

SELENONA GO

Se I'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio tramite
Nome , I'Utente inserisce il valore nell’apposito campo bianco e premere
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il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il simbolo . , inserisce il
valore nel campo “filtra” e preme “applica”.

Y
[:O"‘fE"‘E ']

Filtra...

| Resetta | | Applica |

ARPUIHE

Esempio: I'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro , il
sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.

SELEZWNA GIDCATDR

) r—

Ot 8 bermrammarts [ Dt i prasbits
v o  aae s o o ™ 0/ e s

L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino alla

matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti selezionando il flag
vicino alla matricola (2).

[ e Lagrame Cados Fucabe Cata di hoacts Ganars. Dats o Semsinments. Dats scaduars Dats & prestibn.
v r v G0 e v T o e o) v -
B mecn o add “
£ 3
3 grocaton solianal
=
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\ Kyl /
N %

SELETONA GIOCRTOR

B = =

Cuts ficaie

Duls di wealite

a7 e

Per confermare I'Utente Societa preme il bottone “Conferma”, altrimenti
preme su “Annulla”.

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della scissione;

Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo della societa scissa
e della/e societa beneficiaria/e deliberanti I'approvazione della scissione;

Progetto o atto di scissione;

Atto costitutivo della/e societa che prosegue/ono ['attivita sportiva a
seguito della scissione;
Statuto sociale della/e societa che prosegue/ono l'attivita sportiva a

seguito della scissione;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
scissa;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
beneficiaria che prosegue/ono I'attivita sportiva a seguito della scissione;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
scissione;

Relazione/i peritale/i;
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e Altri documenti.

L’'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione della scissione” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di scissione” , quando la pratica passa
nello stato “respinta” o “approvata”.

Dati Pratica Allegati

Allegati

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della scisslone® - (i file sel=zionat

Verball delle assemblee del socl & di ognl altro organa della socleta sclssa e della/s societa beneficiariafe dellberantl I'approvazions

della sclssione® = O file selezionati
Pragetto o atto di scisskone® - O file selepionat
Atto costitutive della/e socletd che prosepue/ono |'attivitd sportiva a seguita della scissione® - 0 file selezionati
Statuto sociale della/e societd che prosegue/onao l'attivita sportiva a seguito della scisslone® = 0 file selezionat
Elenchi nominativi del componenti degll organl direttivi della socletd scissa® - O fils selerionati

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della socletd beneficiaria che proseguefono I'attivita sportiva a seguito della

scissione® - 0 fils selszionat

Ricevuta di ricezlone della comunicazione ali'‘Agenzia delle Entrate della scissione® - 0 f

Relazione/l peritale/l* - O file selezonati

Altri documenti = O file e

Certificato di deposito delia domanda di approvazione della sclesione - 0 filz zeiezionat

Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di scisslone = O file selezionati

Saha come Bozza

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.7 Mutamento di denominazione sociale

Nella maschera “Mutamento di denominazione sociale”, |'Utente Societa
visualizza questa schermata.

Mutamento di denominazione sociale ©

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome socletd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

r B m— B e — " e — B e —

B & | s 1B = BOZEA

N*® Protocollo Data pratica Staglone Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
/A 16/01724 20232028 LMP Serie A

Note alla pratica

[ Nessuno molo per Questa pratica

Dati pratica Allegat|

La societa

Mutamento di denominazione sociale

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;

> Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

Ragione saciale/ Denominazione sockle

Sede legale”
Provincia (sigla) Regione
- — - — - - e
B |2 Basilicata
indirizzo CAP
z —_— —_— & — L -
Consiglio direttivo e altri dirigenti - 4 me
HiConsiglio SDirigente YLegale rappr. ELDiritto di voro @Aut. al terreno di gioco B Aut. alla firma
Dettaglio dirigente Autorizzazionl Documenti
Consigho direttho
rERRD )
ROMAGNOLI &HY E &
Russo Fll & B &
Altri dirigent!
RL _—nna 3 &

PEC

s

e Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i

seguenti dati:

(e]

(o]

Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

campo risulta

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Documento:

Pagina 96 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



m) %
*

/-\*
a T
Gy
W oW
\—/*

Mutamento di denominazione sociale

ISR FAEIONE SOCEeS Benenar on

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale;

e \Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego del mutamento di denominazione sociale” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

Modulo di presentarione della domanda di autorizzazione al mutamenta di denominazione soclale® = 0 fils ==lezionati

Verbale dellassemblea del soci deliberante Il mutamento di denominazione sockale® - o il

Atto costituthio® = O file selezionat

Statuto soclale® - 0 file seierionati

Elenco nominative del componentl 'organa o gli organi direttlvi® - 0 file selezionat

Ricevuta di ricezione della comunicazione all'Agenzia delle Entrate del mutamento di denominazione sociale® = 0 file =

Certificato di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione saclale - 0 file selenionati

Lettera di autorizzazione o di diniego del mutamento di denominazione soclale - O fil= selezionan

L sElEzi

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.8 Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede sociale

Nella maschera “"Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede
sociale”, I’'Utente Societa visualizza questa schermata.
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Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di

©

sede sociale

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome societa Codice Fiscale Matricofa Fifa Stato
1 — —_— : —- m— - — — : _— — BOZZA

N° Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

N/A 16/01/26 20232026 CR CANPAMIA

Note alla pratica

[ Nesstna nota per questa pratica J

Dati pratica Aliegati

La societa
Mutamento di denominazione sociale
Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

0 58 [ s da Sede Soc

Salva come Bozza

—

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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Ragone soclale Denommarons socse
- — —
-
Era pE
= — — = — —
-
Delegarione provinciale/distrettusle ronale
Matera -
Sede legale
Brovincia ugl Rergirm
- — p—
- B —— — Basilicata
-
inaram F
- — — - —
- E — .
Indirizzo per la corrispondenza
closig
» ——— —
-
Provina (sighal Regrore
2 =1 Pz Basilicata
In&raro A
- —_— — - — —
- a -
Consiglio direttivo e attrl dirigenti - & me
SFiConsigho SDirigente Ylegue ragpy. SLDirnts i voto SAut. al terreno di givco BrAut, alla Grma
Dettaglio dirigente Autorizzazion] Document!
(onsinio diwttivo
- | — | —
- o
- — e
ROMAGNC HLhY . 2 3
- — —
RUSS e N |4 - X
Abri degents
- — — i

e Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i
seguenti dati:

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
|'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come é& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Mutamento di denominazione sociale

Nucna ragiane soclale/denaminazione socale” (7

indicars la nuova denominazione della socista

e Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Comune [obbligatorio];

Documento: Pagina 100 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



o Provincia [obbligatorio];

o Regione [obbligatorio];

o Indirizzo[obbligatorio];

o Codice Istat [obbligatorio];

o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];

o Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Nuova sede legale®

Camine" Proadinea [siglal* Regane®

slezionare il Comuna dolla soc it Indeare la sigla dolla Provingia di indicara |3 Regione di appartenan

indirirra® Eodice istat® g

Evenvtoale FUOVE BeaT" Pucnea FEC™

Indirizzo per la corrispondenza, I'Utente Societa pud inserire i seguenti

dati:

o C/0 Sig.

o Comune;

o Provincia;

o Regione;

o Indirizzo;

o Codice Istat;

o CAP.
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Indirizzo per la corrispondenza

Indirizzo per la corrispondenza
C/DSig

Comune

indirizzo Cotice Istat e

Indicare l'indirizzo comprensivo di numero civico

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale e di approvazione del trasferimento di sede
sociale;

Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale e il trasferimento di sede sociale;

Atto costitutivo;
Statuto;
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale e del trasferimento di sede sociale;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale e di approvazione del trasferimento di sede sociale” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di mutamento di denominazione sociale
e di trasferimento di sede sociale” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.
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Dati pratica Allegati

Allegati

+ Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione saclale e di approvazions dal
trasferimento di sede soclale® - 0 file selezionati

\lerbale dell'assemblea del soci deliberante Il mutamento di denominazione sociale e Il trasferimento di sede soclale” - 0 file selezionati
Atto castitutive® - O file selezionat

+ Statuto sociale® - O fils selezionati
Elenco nominativo del componenti l'argano o gli argani direttivi® - 0 fie selezionsti

Ricevuta di ricezione della comunicazione ali'Agenzia delie Entrate del mutamento di deneminazione sociale e del trasferimento di
sede soclale® = 0 filz ssiezionat

t Certificato di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione sociale e di approvazione del trasferimento
di sede sociale - 0 filz selezionati

Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di mutamento di denominazione sociale e di trasferimento di sede soclale - 0

sesezonat

Altrl documentd = 0 fils =elezionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.9 Rinuncia ad un Campionato

Nella maschera “Rinuncia ad un Campionato”, I'Utente Societa visualizza questa

schermata.

Rinuncia ad un Campionato ©

La societa

Dati Rinuncia

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

L e — 3 e — - S E E— i, S— BOZZA

N° Protocolio Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

N/A 16/01/24 2023/2024 CR.CAMPANIA

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa pratica ]
Dati Rinuncia Allegati

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:
e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
La societa
Ragione sociale/ Denominarione socile
Ermail PEC
r: T— — ': =
Sede legale*
Cormune Provincis [sigla) Rugione
ROMA M Lazlo
e irea Codice Istat CAP
= === _: | oom - =1

e Dati rinuncia, I'lUtente Societa pu0 inserire i seguenti dati:

o Motivo Rinuncia , I'Utente Societa inserisce il motivo della rinuncia
al campionato;

o Elenco delle matricole degli atleti che mantengono il vincolo,
I'Utente Societa ha la possibilita di selezionare gli atleti che
mantengono il vincolo. La mancata compilazione del campo
provochera lo svincolo automatico di tutte le matricole in organico

(saranno svincolati solo i calciatori non in prestito e non gia
svincolati).

Dati Rinuncia

Motive di rinunca

ndicars il maotive della nnunca

Elenco dalle matricnle degli atleti che mantengonn il vincolo - 0 mem)

Eiezianare sole gli atket di cul s vunis manteaners (| vin

L'Utente Societa preme il bottone

visualizza un nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.

=+ Seleziona Giocatori |

7
i
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L'Utente Societa puo effettuare una ricerca dell’ atleta per
matricola e/o nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di
nascita e/o genere e/o data di tesseramento e/o data scadenza
e/o data di prestito oppure puo cercare |'atleta scorrendo |'elenco.

SELENONA LA

o e a8 Hovre s 8 it s e i 3 prema

Se |'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio
tramite Nome , I'Utente inserisce il valore nell’apposito campo
bianco e premere il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il

simbolo , inserisce il valore nel campo “filtra” e preme
“applica”.

¥ ¥

(contens ]

Filtra...

| Resetta | | Applica |

wAFUNE

Esempio: I’'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro ,
il sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.
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SOLEZMINA GIDCATOR
masets Mome tomeme ot e et et Gonens ET T s sces D dipeatte
i ¥ v T meser . T st e/ e
L B E L
. & L
= E
E . E

L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino
alla matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti
selezionando il flag vicino alla matricola (2)

B Wbl Howes Caancns Codiis Fiacs Tata 4 Masits Gasass Dats & beormsenis: Data waderas Dt 4 pratia.
- , , . i - e
D Taache B ATTELI 23 1R
1 = smeme -
pErid M Seip: s BLES
< »
i el
=3
2 g - - T e

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “Conferma”,
altrimenti preme su “Annulla”.
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Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Lista dei calciatori e/o delle calciatrici intenzionati/e a continuare a
svolgere attivita sportiva con la societa;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di rinuncia ad un campionato” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di rinuncia ad un campionato” , quando la pratica passa nello stato “respinta” o
“approvata”.

Dati Rinuncia Allegati

Allegati

&, Scarica l'inters fascicolo

Lista dei calciatori e/o delle calciatrici intenzionati/e a continuare a svolgere attivita sportiva con la societa - 0 file selezionatl
Certificato di deposito della comunicazione di rinuncia ad un campionata - © file selezionac
Certificato di rinuncia ad un campionato - 0 file selezionat

Altri documenti - O file selezianat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.10 Trasferimento di sede sociale

Nella maschera “Trasferimento di sede sociale”, I'Utente Societa visualizza

questa schermata.

Trasferimento di sede sociale ©

Dettagli della pratica

Matricola socleta Nome socletd
b - =

Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
" el A — — —— —
S L /B = Bl BOZZA
N* Protocollo Data pratica Staglone Lega/Divisione/Dipartimento/Comltate
A TS24 202372004 CR. CAMPANIA
Note alla pratica
[ Nessuna nora per questa pratica ]

Dati pratica

La societa
Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

Salua come Bozza

e in alto “"Dettagli della pratica”;
.
L'Utente visualizza i TAB:

» Dati pratica;

> Allegati;

Allegatl

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

Ragione saciale/Denominasions socue
= s— j—
L =
Emad PEC
& =5 — - — ——
Deiegazione provincale/datrettusle/zonale
Matera -
Sede legale
Provinon [sigwl Rrgiore
- —— —
3= — B — — Basilicata
g0 e
- — — —
- — E = E —
Indirizzo per la corrispondenza
0SS
- S C—
«‘- e =
Fovinoa lsigla) Regione
!,_- — —— : — Basilicata
Gz (e
- ——
Consigho direttivo e altri dirigenti « & men
e s
SiComistio SDirigente Ylepaie rappr JLDiritto di vots GAnt al terrenc i gioco B/Aut alls Gra
Dettaglio dirigente i i De
{onsilio diettivo
- | ——— | —
- Jr— h
romagn( e e T X L3 3
Pragsder £-N/A
- —_— —
RUSS " N B 3
! 4
Altri deigent
S— | —
ROMAGHEL — ) 2 |- ﬁ

o Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Comune [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];
o Regione [obbligatorio];

o Indirizzo[obbligatorio];
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o Codice Istat [obbligatorio];
o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];

o Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Nuova sede legale*

Camiine" Prainga [siglal* Reguone'

i il Comune della societi Indcare la s:gla dolla Provingia di ndicara | Regione d appartanan

indirizra® Codice istar® e

Eobrtule PUoVE emal" Nucrea PECT

- =

Diedegarions peininCible Qs ushe donak"

Nessuna seleziong -

e Indirizzo per la corrispondenza, I’'Utente Societa pud inserire i seguenti
dati:

o C/0 Sig.

o Comune;

o Provincia;

o Regione;

o Indirizzo;

o Codice Istat;

o CAP.
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Indirizz

o per la corrispondenza

Indirizzo per la corrispondenza
C/DSig

Comune Provinela {sigla) Regione

Indicare o selezionare | Comune della sociata 1 Indicare [a sigla della Provincia di ndicare la Regione di appartaner

indirizzo Codice Istat e

Indicare l'indirizzo compransiva di nemers civico Indicare il codice lsta Indicare il CAF

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione del trasferimento
di sede sociale;

Verbale dell’'assemblea dei soci deliberante il trasferimento di sede
sociale;

Statuto;
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
trasferimento di sede sociale;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato

di deposito della domanda di approvazione del trasferimento di sede sociale

"

quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di trasferimento di sede sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Dati pratica Allegati

Allegati

Modulo di pr | della d da di del trasferimento di sede sociale* - 0

Verbale dell" blea dei soci delib il i disede soclale* - 0 F

r Statuto sociale® - O file seleziopati

Elenco nominativo del componenti I'organo o gli organi direttivi® - 0 file selezionati

Ricevuta diricezione della comunicazione ali'Agenzia delle Entrate del trasferimento di sede sociale* - 0 fiie selezionati

Certificato di d ito della d: da di appr ! del fi di sede sociale - O file selezianati

Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di trasferimento di sede sociale - 0 fie sslenonan

Altri documenti - 4 fil=

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.11 Variazione dei dati societari

Nella maschera “Variazione dei dati societari”, I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Variazione dei dati societari ©

Dettagli della pratica

Matricola socletd Nome socletd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

E = JI— T S 80224
N* Protocolio Data pratica Staglone Lega/Oivisione/Dipartimento/Comi
N/A 17/01/24 20232024 CR CAMPANIA

Note alla pratica

[ Nessuna nota per quest protica J

Sahaa come Bozza

Dati Socletd Allegatl

Tipo di variazione

Tiga di varlarions™

Ressuna selezione

Variazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza
Variazione Colori Sociali

Variazione Sponsor
D

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:

> Dati Societa;
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> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:
D e visualizza

Tipo di variazione, I’'Utente Societa, preme il bottone

un Menu a tendina con le diverse tipologie di variazione che la Societa
puo effettuare.

Tipo di variazione

Tirsn Al iwarlasinne®

Variazione partita WA

Variazione Informazioni di Contattn

Variazione Indirizzo Sede Sociale

ariazione Indirizzo per inoltro della corispondenza
Variazione Colori Sodiali

Variazione Sponsor

Chiudi

L'Utente Societa seleziona il tipo di variazione o i tipi di variazione (se la
variazione € piu di una).

Nota bene: I'Utente Societa & obbligato ad inserire almeno un “Tipo di
variazione”, non é sufficiente inserire il nuovo valore nel campo apposito.
Per visualizzare la modifica, I'Utente Societa deve selezionare la
corrispondente sezione “variazione xxx” in “Tipo di variazione”.

Esempio:
L’'Utente inserisce:

o una nuova pec (il campo PEC & presente nella sezione “Variazione
Informazioni di Contatto”)

o un nuovo sponsor ( il campo sponsor € presente nella sezione
“Variazione Sponsor”).

L'Utente seleziona solo “variazione sponsor” nel campo “Tipo di
variazione” ed invia la pratica. All’'approvazione della pratica lo sponsor ¢,
correttamente, aggiornato, il campo pec non € aggiornato perché non é
stata inserita “Variazione Informazioni di Contatto” nel campo “Tipo di
variazione”.
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e Variazione partita IVA , I'Utente Societa puo inserire/ modificare il
seguente dato:

o Nuova Partita Iva, |'utente inserisce la nuova p. iva della Societa;

o Partita Iva attuale, il campo non risulta editabile.

Variazione partita IVA

Paritas hva abtuste Reoowa Fisita va

ol

e Variazione Informazioni di Contatto , |'Utente Societa pu0 inserire/
modificare i seguenti dati:

o Telefono sede n., il campo risulta precompilato se il valore € gia
stato censito;

o Telefono campo n. , il campo risulta precompilato se il valore & gia
stato censito;

o Recapito per le emergenze 1 n. , il campo risulta precompilato se
il valore & gia stato censito;

o Recapito per le emergenze 2 n. , il campo risulta precompilato se
il valore €& gia stato censito;

o Email , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;
o Pec, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;

o Sito web , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Variazione Informazioni di Contatto

Telefono sede n Telefano campo n.

Recagito per e emergenze 1 n
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e Variazione Indirizzo sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti
dati:

o Comune , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Provincia , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Regione , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Codice Istat , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

o CAP, il campo risulta precompilato con il valore in essere per la
Societa;

Variazione Indirizzo sede sociale

Indirizzo sede sociale
Comung Provincia (slgla) Regione
— —
| z RM Lazia

1

IndiriEsn Cdice st e
[ — — [~ — s

e Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza, |'Utente Societa puo
inserire/modificare i seguenti dati:

o C/O Sig., il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Comune , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Provincia , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Regione , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;
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o Codice Istat , il campo risulta precompilato se il valore € gia stato
censito;

o CAP , il campo risulta precompilato se il valore € gia stato censito;

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza

Indirizzo per la corrispondenza
C/0s5ig

. e

-

Coming Prowinela {sigla) Regone

ROMA [ RM Lazlo

indirizza Codice istat cap

- — — = - - _—
B plsty B

Nota bene: |'Utente Societa non puo cambiare il comune della sede
legale. L'invio della pratica non & permesso se I'Utente Societa inserisce
un comune diverso da quello attuale.

La pratica di “variazione dati societari” prevede il cambio dell'indirizzo ,
purché la sede rimanga nello stesso comune.

La pratica di “variazione dati societari” non € quella corretta nel caso in
cui la societa voglia cambiare il comune della sede legale.

e Variazione Colori Sociali, I’'Utente Societa pud modificare i seguenti dati:

o Prima maglia , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

o Seconda maglia , il campo risulta precompilato con il valore in
essere per la Societa;

Variazione Colori Sociali

Prima maglle
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e Variazione Sponsor, I'Utente Societa pud modificare i seguenti dati:

o Sponsor, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Variazione Sponsor

Spansar

indicare il nome dello Sponsor

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Certificato di attribuzione P. IVA
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dei dati societari” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dei dati societari” quando la pratica passa nello stato “respinta” o
“approvata”.

"
Allegati

Certificato di attribuzione P. IWA - O file sel=zionati

Certificato di deposito della comunicazione di variazione del dati socletar] - 0 filz selezionati
Certificato di varlazione del dati sodietar] - 0 file selezionati
Altd documentd = O filz selezionati

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.12 Variazione organigramma

Nella maschera “Variazione organigramma”, I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Variazione organigramma ®

Dettagli della pratica

Matricola secieta Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
— - — ] — 1 " — ]
i I BOZZA
N Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
MR 20/06/24 2024/2025 C.R. PIEMONTE \WALLE D" ADSTA

Note alla pratica

Nessuna nato per questa pratica

Salva come Bozza

Organigramma societd Allegati

La societa

Organigramma

Consiglio direttivo e altri dirigenti® - 70 membriinserti

feserie tutle fe conche come nportoto nefio stotuios/otto costitulivo anche in caso of polisportive

Salva come Borza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Organigramma societa;

> Allegati;
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Nel TAB “Organigramma Societa” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

Organigramma societa Allegati
" -

La societa

Ragione sociale/Denaminazione secile

" — ]

Email PEC

[ — L] [ — »
Sede legale

Comune Provincia isiglal FReglane

: i TO Plemonte

Indirizza Codice Istat Cap

—_— [ =
vial | 10151
S ————

e Organigramma, I'Utente Societa visualizza la sottosezione:

o Consiglio direttivo e altri dirigenti, I'Utente visualizza i componenti del
“consiglio direttivo” e “altri dirigenti” distinti per Nome, Cognome ,
Codice Fiscale e qualifica. Inoltre visualizza la Legenda [evidenziata in
rosso in figura] che descrive la carica e le autorizzazioni dello specifico
consigliere.

Di fianco al Nome, Cognome e CF del dirigente, I'Utente puo
visualizzare vari simboli:

= |'Utente visualizza il simbolo

quando il dirigente € un membro del consiglio direttivo.

= |'Utente visualizza il simbolo

-~D irigente

quando il dirigente & un membro di altri dirigenti.
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Organigramma

Consiglio direttivo e aitri dirigenti* - 70 mambri inserit

come npartate mele stotutodotte costitulivo onche in coso o polsportvg

irigente Y Legale rappe Bl Dirine di voto @.\2. alterrenn di gioce E-\ur. alla firma I

Dettaglio dirigente Autorizzazioni Documenti
Consighia drettiva
E - B 2. Crriuow)

Covisigliers [01/07/2023-M/A

— B Y Gow) X
B501F) it (Hune)

5) 2 (i)

[ T T— W% (Fhosw)

= |'Utente visualizza il simbolo

Quando il dirigente ¢ il legale rappresentante.

= |'Utente visualizza il simbolo

ErAut. alla firma

Quando il dirigente & autorizzato alla firma.

= |'Utente visualizza il simbolo

&.Diritto di voto

Quando il dirigente ha diritto di voto.
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= |'Utente visualizza il simbolo

I@Aut. al terreno di giocol

Quando il dirigente e autorizzato al terreno di gioco.

= Per il dirigente, autorizzato alla firma e/o legale
rappresentante, |'Utente Societa ha la possibilita di
scaricare il documento “autocertificazione noif 22 bis”
tramite il bottone

—
'_
., e —. 3 .M-:. - l

4.2.3.12.1 Aggiungere un nuovo dirigente mai censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, mai censito per la Societa,
I'Utente preme il bottone

=+ Aggiungi componente

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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INSERISCLMODIFICA DATI x
Coricat Con ircasice o

Selezona una canca »  Selezionauna canca

Hom: Cogneme

Insensei il noma nserise) | engrome

Datad nssena® it i rasdte® Peoninclad nasota [sigie)*

2 iy

gdmnidaasa regre 2 ot dinasts €1 Inseriaci la provincia dl nasata

Cu e Flyeale® Mverod telefona®

Irmensel il codes fiscale serize )| numiera d telefone

iz FEC 1))
nseqre una PEL valiga solo se dversa da quellz deila soocta
Gtk o resideran’ Sravincls i iesderma’
Insensel facittd & residenza (3 inseriszila provinciadiresidenza  insorsoiin re@ans di residansa
Indilezs & resicenes® Codicsiatai dl iesiderea®  OF divesidesze
Insersel l'ind rizzo diresidenza Inserisci |l eodice sts Insensel (| (AP dal ca

Data termine cariea

1 ap/mim) aaan

L’'Utente puo inserire i seguenti dati;

o Carica, 'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

Le cariche selezionabili sono raggruppate in due gruppi, il primo gruppo
contiene le cariche da associare ai dirigenti del “consiglio direttivo” e il
secondo gruppo contiene le cariche da associare ai dirigenti di “altri
dirigenti”.

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro del consiglio direttivo.
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Presidente

Amministratore unico cif]

Vicepresidente

Commissario

-

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro di “altri dirigenti”.

- | Altri Dirigenti

Respans.Amm.Finanza&Controllo

Presidente Onorario
Segretario Generale ]

Segretario Settore Femminile

L'Utente Societa scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo
“con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica
del consigliere. Il nuovo campo “con lincarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone g e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.
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INSERISCI/MODIFICA DATI x
Carica® Con Vincarico di &
Consigliere = Seleziona una canica -
Nome*

sersd il nome ~
Data di nascita” Cittd di nascita” T
s Respoans.Amm.Finanza&Controllo
ggfmm/aaaa D inserire fa citt di nascl
Presidente Onorario
Codice Fiscale”

nsenscl il codice fiscale

Indifizzo Email®

Segretario Generale
Segretano Settore Femminile

A un indirizzo emall valido Direttore Operativo I\ )

Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.

Cognome [obbligatorio],|'Utente inserisce il cognome del futuro
dirigente.

Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

Data di nascita [obbligatorio], 'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato gfémm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario

(e]

ed inserisce la data.

Data di nascita®

T GIUGND 2024 .o

LUN MAR MER GIO VEN SRE DOM

10 1" 12 13 y 15 16

17 1B 19 @ 1 22 23

20 25 25 7 priz} 3 30

Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e |l
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campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei possibili comuni.

Citta di nascita®

tiv|

= TIVOLI (RM)

Se il Paese di nascita € estero , bastera inserire le iniziali del Paese
nel campo “comune di nascita” , sara visibile I’elenco delle possibili
scelte.

Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Se il Paese di nascita € estero, il campo “provincia di nascita” dovra
essere popolato con “EE”.

Codice Fiscale [obbligatorio], |I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

Numero di Telefono [obbligatorio], I'lUtente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.

Pec, I'Utente inserisce la pec del futuro dirigente. Il campo non &
obbligatorio. Non pud essere inserita una pec maggiore di 50
caratteri.

Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , |l
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio e il valore
inserito per Provincia di residenza (sigla) deve rappresentare la
sigla della provincia.
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Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mrﬁaa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.

Data termine carica, I'Utente inserisce la data di fine carica del

futuro dirigente. Il campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la

data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il
.

simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.

Flag. Se la pratica & aperta verso una lega professionistica o
dilettantistica, i flag visibili saranno diversi.

L'Utente Societa Dilettantistica visualizza due campi:
= Rappresentante Legale;

= Autorizzato alla firma;

L'Utente Societa Professionistica visualizza quattro campi:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

= Ammissione al recinto di giuoco;
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= Diritto di voto.

O Raggresenante tegale [ Avtorizeam all flrma

O ammessione al recioto di giwoce. [ Dinto divor

Per confermare il nuovo dirigente I'Utente Societa preme il
bottone “OK”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

4.2.3.12.2 Aggiungere un nuovo dirigente gia censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, gia censito per la Societa in
passato o che ricopre un incarico non visibile in variazione organigramma,

I'Utente preme il bottone

f
& Seleziona esistente

L'Utente seleziona il bottone “Seleziona esistente” e visualizza un nuovo pop up
dove ha la possibilita di selezionare un dirigente da aggiungere in organigramma.

SELEZIONA DIRIGENTE DA AGGIUNGERE x
A
Q| Cerca per nome o codice fiscale
Carkca/Qualifica
Cerca per una speafica canca -
Stagione Lega/Divisione/ Dipartimento/ Comitato
2023/2024 Cerca alfinterno del comitato/lega selezionato
Sono stati trovati 43 dirigenti
F — L E
CPA. TRENTD - Consighere (con I'incarica di Respons. Settore Giovande) [3/8/2023-N/A,
i ALESSANDRONE I .1, ¥
RA TRENTO « Prosidonts [1/7/2023-M/A) »
r CLAUDIO I ___ P
C.PA TRENTO « \ice Presidente [1/7/2023.-N/8)
MESASIMARCO (I _— &
C.PA TRENTD « Diegente tore [21/8/2023-N/A)
(23 AAURIZIO (8 e 5
CPA TRENTD - Dk igente accompagnatare [77872023-N/A) "

La ricerca di un determinato dirigente pu0 essere effettuata utilizzando diversi

filtri:

e (Cerca per nome o codice fiscale;
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e (Carica/qualifica;
e Stagione;
e |Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Se un dirigente, gia presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato di nuovo tramite il bottone “seleziona esistente”, I'Utente Societa
riceve il seguente messaggio di blocco:

“Non possibile inserire lo stesso codice fiscale piu di una volta”

Se un dirigente, non presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato tramite il bottone “seleziona esistente” , |’'Utente Societa visualizza il
dirigente in organigramma.

Di seguito un‘immagine di un dirigente inserito tramite il bottone “seleziona
esistente”.

:1 20 -+ Nuows )

4.2.3.12.3 Dimissionare un dirigente in organico

Per eliminare/dimissionare un dirigente in organico, I'Utente Societa preme sul
nominativo di interesse oppure preme i tre puntini ( £ ) e la scritta “visualizza
profilo”

Visualizza profilo 3
]

Rimuovi dalla pratica

cosi da visualizzare un pop up.
L'Utente inserisce la “data termine carica” in formato gg/mm/aaaa manualmente
[

oppure seleziona il simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.
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Datta tewmine casie

27/06/202%

- GIUGNO 2028 e

infine preme il bottone “ok” .

Di fianco al Nome, Cognome, qualifica del dirigente dimissionario compare la
scritta “termine rapporto”, se la “data termine carica” ricade nel passato rispetto
alla data di compilazione della pratica.

h CHIARA (™

Se la “data termine carica” ricade nel futuro rispetto alla data di compilazione
della pratica, I'Utente Societa non visualizza la scritta “Termine rapporto”.

A cHigra (8T T Be. (Fwearcans)

4.2.3.12.4 Cambiare qualifica/carica ad un dirigente

Per cambiare qualifica/carica ad un dirigente, gia censito in organigramma,
I'Utente Societa preme sul nominativo di interesse e visualizza un pop up.

L'Utente inserisce la nuova carica nel campo “carica” ed inserisce la “data
decorrenza carica” del nuovo incarico. Per confermare preme il bottone “OK”,
altrimenti preme il bottone “Annulla”.

Dopo aver cambiato la carica I'Utente NON inserisce la nuova “data decorrenza
carica” e preme il bottone “OK” , I'Utente viene bloccato con il seguente
messaggio: “Indicare una data diversa in caso di cambio Carica”.

Quando la Societa svolge attivita su piu leghe, la qualifica/carica dei dirigenti del
Consiglio direttivo pud essere modificata solo se la pratica € rivolta verso la lega
di competenza maggiore.

* Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “consiglio direttivo”, il
campo “carica” risulta non editabile.
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INSERISCI/MODIFICA DATI »®

Carica” Lon Incanco di

Consigiere -l Seleziona una carica -

Mome* Cognome®
— - -— n

L
ANDREA — 4 —

* Quando la pratica e indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “altri dirigenti”, il
campo “carica” € editabile, ma |'Utente Societa non puo selezionare le
cariche del consiglio direttivo (le cariche del consiglio direttivo non sono
editabili).

Carica®

Amministratore delegato =T

Cariche del ; ~
& B oot S (5 Responsabile di seziane
“consiglio direttivo Responsatiiediseions

non editabili

Revisare dei conti

Altri Dirgent:

Cariche di “altri

dirigenti” editabili Respons.Amm.Finanza&Controllo

Presidente Onorario

4.2.3.12.5 Nota bene

e Per rimuovere un dirigente non coinvolto nella variazione organigramma,
|'Utente Societa preme i tre punti (¢ )e poi la scritta “rimuovi dalla pratica”.

4 annaiisa (I

Team Manager [15/07/2022-N/A]

Il dirigente rimane in organico , ma non risulta visibile nella pratica in
lavorazione.

1

e Quando la pratica e indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul un nominativo del consiglio direttivo, tutti i
campi risultano non editabili ad eccezione dei flag.
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INSERISCIMODIFICA DATI “
=~  Amministratore delegato -
Noma* Cognoma*®
-
ALESSANDRO F
Data di nascita® Citta di nascita® Provincia di nascita (sigla)”
-

[ 5 = va

Codice Fiscale® Numero di telefona”
[ 4 - " -

Indirizzo Emasl* Fndirizen PEC

3 - F it

Cittd di resadanaa® Provincia di residenza” Regione di residenza®

.F —— BG Lombardia

Indirizzo di residenza® Codice Istat di residenza* CAP di residenza®

F — F F

Data decorrenza carica® Data termine carica

) I— P,
[ ] gg/mm/aaaa LJ

[ Bappresentante Legale . Autorizzato alla firma . Ammissione al recinto di gluoco . Dintto di voto

Quando la pratica € indirizzata alla lega minore, i flag “autorizzato alla
”

firma”, "ammissione al recinto di giuoco” e “diritto di voto” sono gli unici
dati modificabili dei dirigenti del consiglio direttivo.

Il flag “legale rappresentante” di un dirigente del consiglio direttivo e
modificabile solo se la pratica & rivolta alla lega maggiore. Se I'Utente
Societa inserisce o elimina il flag “legale rappresentante”, preme “invia”
e la pratica ¢ indirizzata alla lega minore, riceve il seguente messaggio
di blocco:

“II membro del consiglio 'NOME COGNOME' con codice fiscale 'XXXXXXXX'
pud essere modificato solo con una pratica verso la lega maggiore in cui
opera la societa”.

Se l'Utente Societa inserisce pit di un legale rappresentante, non
dimissionario, riceve il seguente messaggio di blocco:

“Puo essere inserito solo un 'Rappresentante Legale' non dimissionario fra
tutti i dirigenti”
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Quando la pratica di variazione organigramma € nello stato “approvata”
e l'invio dei dati al portale LND non € andato a buon fine , I'lUtente Societa

visualizza un alert vicino alla scritta “approvata”.

\isualizza -

Se Utente preme l'alert, I'Utente Societa visualizza il seguente messaggio:

“L’invio dei dati al portale LND non & andato a buon fine. Contattare il

comitato/divisione/lega di competenza indicando quanto riportato nella
nota alla pratica”.

Per leggere il messaggio di errore presente nella nota, I'Utente preme il

bottone “visualizza”

Dettagli della pratica® #

Matricola societa Nome societa

Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
» - ™ B r - " - APPROVATA &,
- - = L
N° Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
| w 11/03724 2023/2024 C.R. VENETO

Avanzamento della pratica

............. » @Bz . 1 N @fesanmric sses S @ Approvata
@y - : rl Q' -| o |

Note alla pratica

System ha cammentato i 12/2/2024 114395

L'invio dei dat al portale LND non & andato a buon fine per | seguenti nominativi:

SLEONARDO - {8 IV (Modifica Componente Orgarveo Fallita LND611A-11 Dirigente non inserito in NDIRYOOF LND610A-28

Firma elettronica attiva su dirigente duplicato in stessa societa. C).
Si prega di contattare il/la Comitato/Divisione/Lega di competenza

L'Utente deve contattare il proprio comitato/divisione/lega di competenza
per la risoluzione della problematica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

e Clausola compromissoria (non obbligatoria per societa LND);

e Atto costitutivo;
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e Statuto;

e Copia autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organo delle
societa che ha deliberato la variazione dell'organigramma societario
(OBBLIGATORIO in caso di variazione di membri del Consiglio);

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dell'organigramma societario”
quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dell'organigramma societario” , quando la pratica passa nello stato
“respinta” o “approvata”.

Allegati

Elenco nominativa del companenti 'organo o gli organi direttivi® - 0 file selezionati

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ognl membro del consighio, del dirigent] & degli altrl soggetti della sacletd® - 0 fils sslenonat
Clausola compromissoria (non obbligatoria per socletd LND) - O file selezionati
Atto costitutive = O file sslezionzti

Statuto - 0 filz zelezionat

Copla autenticata del verbale dalle assembles & di agnl altro organa delle societd che ha delibarato la varlazione dell'organigramma
societario (OBBLIGATORIO in case di variazione di membrl del Consiglio) - O fi

Certificato di deposito della comunicazione di varlazione dell'organigramma socletario = 0 file sel=
Certificato di varlazione dell'organigramma socletarlo - 0 fie selezionati
Altri documenti - O file seiezionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati (premi qui
per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.4 Tipologie pratiche disponibili per una NUOVA Societa

L'Utente SelfRegistered, quando preme il bottone “Nuova Pratica” pud
selezionare diverse tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.

o Affiliazione
o Affiliazione DCPS
o Fusione

L'Utente SelfRegistered seleziona la pratica e poi deve inserire la lega di
riferimento/competenza.

INSERISCI UNA NUOVA PRATICA
Leghe

Seleziona una lega -

a lega & obbligatona

Annulla

————————————————————
Per confermare la lega I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme su
A\} ”
Annulla”.
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4.2.4.1 Affiliazione

La pratica di affiliazione puo essere istruita unicamente dall’utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione, I'Utente visualizza la seguente
schermata:

Affiliazione ®

Dettagli della pratica

Matricola socleta Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

NA N MR BOZZA

N* Protocollo Data pratica Staglona Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
NA 16/01/24 2023/2024 CR.SICILA

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa pratica ]

Salva come Bozea

Datl Socletd Conslglio e Dirlgenti Allegat]

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo

Colori sociali

-

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:

> Dati Societa;
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» Consiglio e Dirigenti;
> Allegati;

Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:

e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

scrivi per iniziare la ricerca..,

A5.D. senza personalita giuridica
8.5.0./5.5.D. con personalita guridica
Societd a responszbilita limitata (S.R.L)
Societd per azioni (S.p.A)

Societd in accomandita per azioni (SAPA)

Societz Cooperativa (Soc. Coop.)
S —

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’'agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di

costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente
"

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.
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Data postitusiane”

" n far e 3 s
indicare |a data di costituzione societa L

DICEMBRE 2023

Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio],l’'Utente

preme il bottone == e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

PEC [obbligatorio];
Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [ non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. I| campo € obbligatorio.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |’'elenco
dei comuni .

Cormune f nascika®

tiv

= 1oL RM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Anagrafica della Societa

Natura giuridica® Ragione sociale/Denominazione sociale”® I

Nessuna selezione ~  indicare ladenominazione attuale

Cotice Fiscale” (1) Partita IVA

indicare il codice fiscale della societd Indicare la partita iva della societa

Data costituziane® Proving

& = . .

indicare la data di costituzione societa = Nessuna seleziane -
PEC” Cotice Fatturazione Elettronica

indicare |'indirizzo PEC di riferimento per la societd indicare la il codice della fatturazione elettronica

Intestataria Conto (0 Cofice 1BAN®

indicare I'intestatario del conta indicare il codice IBAN
Sede legale®

Comuns* Prouinela (sigla)* Regione™

Indicare o selezionare il Comune della societd Indicare la sigla della Provincia di ndicare la Regiane di appartenen
indirizzn® Codice Istat” capr

Indjcare l'indirizza comprensiva di numera civico Indicare il codice fsta Indicare il CAP

o Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la
Societa puo svolgere.

Lerca attivith

Puro Settore Govanie e Scolastio

Calcio a 5 Maszhile

Cacio a 5 Femminile

Cacio a 11 Maschile

Calcio a 11 Femnminilz

Chiud!

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le altre attivita.

o Contatti della Societa, I'lUtente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Telefono sede n [obbligatorio],
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o Telefono campo n. [non obbligatorio],

o Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
o Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
o Email [obbligatorio],

o Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se é diverso dalla sede legale.

= (/0 Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo € obbligatorio. Esempio I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |'eleno dei comuni

Codmiime o nascika®

tiv

= 1oL (RM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.
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Impianto sportivo

Campa da glusco principaie” Campa da giueco secondario jopzionale]

indicare la denominazione del campo di gioco @] indicare l'indirizzo del campa di gioco

|:I Campo da giuoco principale non censito

Note

inserisci gui le tue nota

A
0 ———
e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Prima maglia® Sernnda magha®

indicare i colori della prima 'I‘ilgliﬁ indicare | cotori della seconda maglia

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo , I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'Utente inserisce i componenti di altri dirigenti.

Dirigenti

Cansigllo direttiva* « 0 membn inserti

irserare ftte ie oo poctmto nelfo stotutofotto o

+ Aggisngl companerits

tivD anche in coso df polisportive

Altd dirlgenti® ~ 0 membri inzssit

+ fgghmngl companents
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Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'lUtente preme il bottone

=+ Aggiungi componente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.

INSERISCI DATI

*
Carica®
Presidente -
Nome® Cognome™
Indicare il nome del soggetto Indicare il cognome del soggetta
Data & nascita” Comune O nasdta® Prouinela di nascita (sigal ()
e " = 7

gg/mm/aaaa (i | Indicare o selezionare il Comune dinasdt: ) Indicare la sigla della Provincia di appartenen
Codice Flacale® Numero di telefone®
Indicare il Codice Fiscale del soggetta Indicare Il numero di telefono del soggetto
Email* PEL |
Indicare lindifizzo email del soggetto Inserire una PEC valida sola se diversa da quella della societa
Comune & residenza® Prautnela di residenza (sigla)® Regione di residanza®
Indicare o selezionare il Comune di residenza del saggetto 1 Indicare la sigla della Provinciadi Indicare la Regione di appartener
inditfzzo di residenza® Codice Istat di residenza® CAP di residenza®
Indicare I'indirizzo di residenza del soggetto, comprensivo di numera civico Indicare il Codica IST:  Indicara il CAP
Data decorrenza carkca® Data termine carica

it -
gE/mm/aaaa J gg/mm/aaaa o

. Rappresentanta Legala [ Autorizzato alia firma
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina

con le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

oy : La
Amministratore unico

Commizsario

Comsigliere

Presidente et
Proboviro

Responsabile di sezione

Rewisore dei conb

L'Utente SelfRegistered scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con l'incarico di” dove |I'Utente ha la possibilita di dettagliare
la qualifica del consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non &
obbligatorio.

L'Utente preme il bottoneE e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.

Carica® ron Fineaeiea el
)
Consigliere x Direttore sportiva
Amministratore defegato
HNome*
B i o Procuratore
ndicarg il nome del soggetto
Direttore Generaie
Data tf nascita”™ Comune d nascita® DirigEntE
T — ™= ndicare o selezienare il
S5/ MM AanE SR Respons. Ssttore Giovanile
Delegato Gestione Evento
Coice Flseaia®
b
Indicare il Codice Fiscale del saggetta BIALLEL 810 17 LT L LIS L SO L

Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita del
futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato /aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

Data o nascita®

3

02/10/1995

OTTOBRE 1995

LUN MAR MER G VEN SAE DOM

25 F. 0 2 8 ki)

Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia
di nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

Comiune o nascika®

tiv

= TIVOLL(EM)

T

Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], |'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

Comune di residenza [obbligatorio], 'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato , il campo “provincia
di residenza” si popola con la sigla della provincia corrispondente, il
campo “regione di residenza” si popola con la regione corrispondente,
il campo “codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e il
campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I’'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], |I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], 'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in formato
iffmm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario

ed inserisce la data.
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Data decornenza Carka®
ge/mimsaaaa
At NSETTa N
DICEMEBRE 2023
Lun man MER Gi0 VEN SRE oomM
o - -
L ) I ! a E 10
1 12 3 14 14 1 ¢
] % 20 21 22 EE] 2

o Data termine carica, I’'Utente inserisce la data di inizio carica del futuro
dirigente. Il campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

iy

calendario ~ ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare I’'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e
preme il cestino.

Nota bene:
¢ Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente
e Solo un dirigente puo essere censito con la qualifica di Amministratore Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.

Documento: Pagina 147 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



A X *
£l

(fet)

e Se |'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa, non
sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
Atto costitutivo;
Statuto sociale

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;
Dichiarazione di disponibilita di un idoneo campo da giuoco;
Ricevuta di pagamento della tassa di affiliazione;

Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle
Agenzie delle Entrate;

Estratto notarile del libro soci (solo per S.p.A. E S.R.L.);

Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato
“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello
stato “respinta” o “approvata”.
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Module di presentazione della domanda di affillazione® - 0 file selezionati

m & Scarica modulo precompdatn

Scaricare e firmare §l modulo pre-compiato, dopodiche allegario alla pratica

Atta costitutive® - O file salezionati

Statuto sociale* - O file selezionati

Elenco nominativo del componenti I'organo o gli organi direttivi® = 0 file selezionat

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ognl membro del consiglio, del dirigenti e degli altri soggetti della socleta® - 0 fils =elezionati

Dichiarazione di disponibilitd di un idoneo campo da gluoce® - O fiis ssiezonad

Ricevuta di pagamento della tassa di affillazione® - O fila selezionat:

Certlficato di attribuzione del codice fiscale efo della Piva da parte delle Agenzie delle Entrate® - O file s=lezanati

Estratto notarlie del libro socl {solo per S.p.A E S.R.L) = 0 file zelezionat

Altrl document! - O file ssl=zionati

Certificato di deposito della domanda di affiliazione - 0 file selezionati

Certificato di assegnazione della matricola FLG.C. provvisoria - O file zel=zionat

Lettara di accoglimento o di rigetto delia domanda di affiliazione = O file selezonati

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.4.2 Affiliazione DCPS

La pratica di affiliazione DCPS pud essere istruita unicamente dall’'utente
SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione DCPS, I'Utente visualizza la
seguente schermata:
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Affiliazione DCPS ©

Dettagli della pratica

Matricola societd Nome societd Codice Flscale Matricola Fifa Stato

NAA MR MNAA BOZZA

N® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
A 16/01/24 2023/2028 DCpPs

Note alla pratica

Nessung nolo per questa pratica |

Salva come Bores

Datl Socletd Conslglio e Dirlgenti Allegati

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo

Colori sociali

Salva come Bozza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati Societa;
» Consiglio e Dirigenti;

> Allegati;

Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:
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e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa pud svolgere.

scrivi per iniziare la ricerca..,

A5.D. senza personalita giuridica
8.5.0./5.5.D. con personalita guridica
Societd a responszbilita limitata (S.R.L)
Societd per azioni (S.p.A)

Societd in accomandita per azioni (SAPA)

Societz Cooperativa (Soc. Coop.)

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’'agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.
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Data costituzione”
" n far i e pir 3 s
indicare |a data di costituzione societa L

DICEMBRE 2023

LuN Man MER G0 VEN sag oom

o PEC [obbligatorio];
o Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
o Intestatario Conto [ non obbligatorio];

o Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

o Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv’ e compare |'eleno
dei comuni .

Cormune f nascika®

tiv

= 1oL RM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Anagrafica della Societa

Natura gluridica®

MNessuna selezione

Codce Fiscale™

indicare Il codice fiscale della sacierd

Ragione sociale/Denominazione sociale®

indicare la denominazions attuale

Partita Iva

indicare la partita iva dalla societd

PEC* T

indicare I'indinzzo PEC di riferimento per la sociketa

Data costituzione”

indicarela data di costituzione societa

Codice Fatturazions Elettronica

indicare la il codice della fatturazione elettronica

intestatario Conto

indicare 'intestatario del conto

Codice (BAN®

indicare il codice |BAN

Sede legale®

Comune*

Indicare o selezionare il Comune della societa

Prowingia {sigla)* Reglane®

Indicare la sigla della Prowvincia di

ndicare la Regione di appartenen

indirizza*

Indicare l'indirizza comprensiva di numero civico

Codice istat*®

Indicare il codice Ista Indicare il CAP

AP

e Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la

Societa puo svolgere.

| cerca attivita

Purg Settore Giovanile & Scolastico
Calcio a 5 Maschile

Calcio a 5 Femminile

Calcina 17 Maschile

Calcio a 11 Femminile

Attivita Paralimpica e Sperimentale
Attivita’ Paralimpica-Amputati

Attivita Paralimpica-Cerebrolesi

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le attivita Calcio a 5 M, Calcio a 5 F, Calcio a

11 M e Calcioa 11 F.
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e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(¢]

(¢]

Telefono sede n [obbligatorio],

Telefono campo n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
Email [obbligatorio],

Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se e diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo é& obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |'eleno dei comuni

Comiune o nascika®

tiv

= TIVOLL(EM)

T

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(e]

(e]

Campo da giuoco principale [obbligatorio];

Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered

seleziona il campo dall’elenco cosi i

|\\

campo da giuoco” automaticamente

si popola con quanto selezionato.
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Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni

del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

Campa da giuoco principaie”

indicare la denominazione del campo di gloco

Campa da giuoco secondari fopzionale]

indicare l'indirizzo del campo di gioco

] campo da giuoeo principale non censito

Note

inserisci gui le tue nota

AN

e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Prima maglia®

indicare i colori della prima maglia

Secanda maglia®

indicare | cotori della seconda maglia

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo , I'Utente inserisce i componenti del consiglio

direttivo.

o Altri dirigenti, I'lUtente inserisce i componenti di altri dirigenti.
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Dirigenti

Consiglla direttive® = 0 membri inseriti

Insering futte le canche come rportato neffo stotuto,

Altrl dirigenti® = 0 membn inseio

rtutive gnche in taso of polisportive

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'Utente preme il bottone

=+ Aggiungi componente ) . ) ) o ) ] )
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.

INSERISCI DATI x
Carieat
Presidente
Nome® Cogrome
ndicare il nome del soggetto ndicare il cognome del saggetia
Data 6 nasota” omune & nascta Provincia i nascra (sl (1
gg/mm/aaaa Indicare o selezionare il Comune di nascit: () Indicare a sigla della Provincia di appartenen
Codice Fiscale® rumero dl teletano®
Indicare il Codics Fiscale del soggetta ndicare il numero di telefona del soggetta
Email* PeC
Indicare 'indirizzo email del soggetto Inserire una PEC valida sola se diversa da quella della societd
Comune @ residenza® Prauinela r
indicare g selezionare il Comune di residenza del soggetto 1 Indicare lasigla della Provinciadi  Indicare la Regione dl appartener
Inditizza & residenza® Codice Istat diesidenza”  CAP i resicenza’
Indicare V'indirizzo di residanza del soggetto, camprensivo di numera civico Indicare il Codice 1T, Indicare il CAR

Data decarrenza canca®

ga/mm/aaaa

Data termine cariea
Pes -
= ge/mmiaasa (

B rRappresentanta Legale [ Autorizzato alia firma
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottone ___ e visudlizzal un Menu a tendina con le
diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

s
FAmministratore unico

Commissario

Consigliere

Presidents o
Probowiro

Responsabile di sezione

Rewrsore dei cont

L'Utente SelfRegistered scorre |'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo “con
Iincarico di” dove |'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica del
consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone e vimza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di incarico da associare a sigliere. L'Utente scorre l'elenco e
seleziona l'incarico desiderato.

Carica’ o Fineaeica dl

)
Consigllere - Dirsttore sportiva

Amministratore delegato
Mome*

o ) N Procuratore
ndicare il nome del soggetto

Direttore Generale

Data d nasdta” Comune & nascita® Dirigante

gg/mm/aaaa nicara

Respons. Settore Giovanile

Delegato Gestione Evento
Codice Fiscale®

Indicara il Codice Fiscale de AL T LTI L L LU L e SUE R

o Nome [obbligatorio] , I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.
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o Data di nascita [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di nascita del futuro
dirigente.

L'Utente inserisce la data in forrm gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario ~ ed inserisce la data.

Data o nascita®

02/10/1995 E

OTTOBRE 1995

LUN MAR MER Gy VEN SAE DOM

o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di nascita del
futuro dirigente. L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza
un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia di
nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'eleno dei comuni .

Codnune O nascita®

tiv

= TIWOLLRM]

e

o Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di nascita
del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita (sigla) deve
rappresentare la sigla della provincia.

o Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.

o Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di telefono del
futuro dirigente.
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o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
o Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

o Comune di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce il comune di residenza
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco dei
possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il comune dall’elenco il campo comune
si popola con quanto selezionato , il campo “provincia di residenza” si popola
con la sigla della provincia corrispondente, il campo “regione di residenza” si
popola con la regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di residenza
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Regione di residenza [obbligatorio] , I'Utente inserisce la regione di residenza
del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce l'indirizzo di residenza
del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], |'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

o CAP [obbligatorio] , I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica, [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di inizio
carica del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio. L'Utente inserisce la data
in formato mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario ed inserisce la data.

Data decornenza Carica®

|
gefmm/aaaa

DICEMBRE 2023

LUN Mo MER oa0 VERN SRE e
o - -
&4 il £} ) 2] ] 1a
1 14 4 14 1o e 14
H 4= L 21 i PE] &

o Data termine carica, I'Utente inserisce la data di inizio carica del futuro
dirigente. Il campo non € obbligatorio. L'Utente inserisce la data in formato
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gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario
ed inserisce la data.

o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e preme
il cestino.

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.

e Se I'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
e Atto costitutivo;
e Statuto sociale;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e
degli altri soggetti della societa;
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e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle

Agenzie delle Entrate;

e Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affiliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato

“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello

stato “respinta” o “approvata”.

Allegati
Maodula dl presentazione della domanda di affilaziene® - O file selezionati
& 5earica modulo precompiatn
Searicare e firmare i modulo pre-compiiatn, dopodichs zliegars 2lla pratica

Atto costitutive® = 0 file selenonat

Statuto soclale® = 0 file =elezionati

Elenco nominative del componenti l'argano o gli organi direttivi® - 0 file

Certificato di attribuzione del codice fiscale /o della Plva da parte delle Agenzle delle Entrate® - O file selesonati

Alrri document] - O file selezionat

Certificato di deposito della domanda di affillazione - O file selezionati

Certificato di assegnazione della matricola F.LG.C. provvisora - O file selezionab

Lettera di accoglimento o di rigetto della domanda di affillazlone - O fils

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ognl membro del consiglio, del dirlgenti e degli altri soggerti della societd® - O fils ssiezionat

& Searica Mintera fascieolo
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.4.3 Fusione

La pratica di fusione pud essere istruita unicamente dall’'utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

La procedura di seguito descritta vale per tutti i tipi di fusione:

o Fusione tra 2 o piu societa gia affiliate, che danno origine ad un nuovo
soggetto giuridico

o Fusione per incorporazione

Dopo aver selezionato la pratica di fusione, |I'Utente visualizza la seguente
schermata.

Fusione ®

Dettagli della pratica

Matricala societa Nome societa Matricola Fifa Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato Stato
/A WA C.PA BOLZANO BOZZA
N° Protocollo Data pratica Stagione N° pratica lega di competenza

N/A 04/12/23 202372024 N/A

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa pratica ]

Salva come Bozza

Dati della fusione Dati della societa risultante dalla fusione Consiglio e dirigenti Allegati

Societa oggetto di fusione

Salva come Bozza

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;
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e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati della Fusione;
> Dati della societa risultante dalla fusione;
> Consiglio e Dirigenti;
> Allegati;

Nel TAB “Dati della Fusione” , I'Utente SelfRegistered pud inserire i sequenti dati:

Fusione ®

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome societd Matricola Fifa Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato Stato
WA H/A C.PA. BOLZAND BOZZA
N® Pratocollo Data pratica Stagione N® pratica lega di competenza

MR Q4712423 202372024 WA

Note alla pratica

Nessuna noto per guesta pratica

Salva come Bozza

Dati della fusione Dati della societa risultante dalla fusione Consiglio & dirigenti Allegat

Societa oggetto di fusione

Data di fusione”

indicare |a data di fuslone delle societa G

Societd oggetio di fusione® (1

Nessuna selezione

o Data di fusione[obbligatorio]; I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato ggﬁr/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario ed inserisce la data.
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Dat di fusione®

indcare |2 data di fusione dellz saciet3

NICEMRRE 2023

Lun Moz MER Gin vEN sag noM

o Societa oggetto di fusione;

Nel TAB “Dati della societa risultante dalla fusione” & possibile distinguere diverse
sezioni:

e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

scrivi per iniziare la ricerca...

A5.D. senza personalita giuridica
A.S.D./5.5.0. con persenalita guridica
Societd a responszbilita limitata (S.R.L)
Societd per azioni (S.p.A)

Societd in accomandita per azioni (SAPA)

Societz Cooperativa (Soc. Coop.)

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societ3,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.
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Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio],I'Utente

preme il bottone ___ e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di

costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente
[

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.

Data costituzione”
indicare la data di costituzione societa E

DICEMBRE 2023

PEC [obbligatorio];
Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [ non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a 27.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. Il campo € obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare I'eleno dei comuni .

Codmune O nascita®

tiv

= TIWVOLI (AM]

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Anagrafica della Societa

fatura giuridica®

Nessuna selezione

Coice Fiscale® (7

indicare il codice fiscale della societa

Ragione sociale/Denominazione sociale® (7

indicare la denominazione attuale

Partita VA

Indicare la partita iva della societa

Data costituzione®

indicare la data di costituzione societa

proving

Messuna seleziana -

PEC*

indicare |'indirizzo PEC di riferimento per la societd

Codice Fatturazione Elettronica

indicare la il codice della fatturazione elettronica

Intestatario Conto (T

indicare 'intestatario del conto

Codice IBAN®

indicare il codice IBAN

Sede legale®
Comuns* Prouinela (sigla)* Regione™
Indicare o selezionare il Comune della societa Indicare la sigla della Provincia di ndicare la Regiane di appartenen
indirizza® Codice istat® e
Indicare |'indirizzo compransiva di numers civico Indicare il codice Ista Indicare il CAP

o Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(¢]

Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la

Societa puo svolgere.

| cerca attivita

Purg Settore Giovanile & Scolastico
Calcio a 5 Maschile

Calcio a 5 Femminile

Calcina 17 Maschile

Calcina 11 Femminile

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende

incompatibile tutte le attivita.

Documento:

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4

Pagina 166 di 184



m) %
*

/-\*
a T
Gy
\ K1l /
\—/*

Attivita della societa

Tipl di atthac? sportiva® o

Messuna seleziona

e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o

o

Telefono sede n [obbligatorio],

Telefono campo n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
Email [obbligatorio],

Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se & diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Es. I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e
compare l'elenco dei comuni .

Comiine o nascika®

tiv

= TvaL RM)

chihaa

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.
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Contatti della societa

MNumero di telefono della sade legala® MNumera di telefono dellimpianto spertivo (1
ndicare il numero di telefono della sede legale della socleta Indicare il numera di telefono dell'impianto sportivo
Frimn numern di telefonn per ls emergenae Secondo nurmero di telefono per le emergense

ndicare il primo numero di telefono da contattare in caso di emergenze  Indicare il secondo numera di telefono da contattare in caso di emerger

Email®

ndicare l'indirizzo email della societa

Indirizzo per la corrispondenza ¢
/0 Sig. )

2 50l0 £@ divercd dolindinzze of sede legole delle societd)

ndicare il nome del soggetto domiciliatario della corrispondenza

Comune Provincia {sigla} Regione

ndicare o selezionare il Comune dell'indirizzo del soggetto domiciliz 3 Indicare la sigla dellz Provincia di Indicare la Regione di appartenen
Indirizzn Codice |stat cap

ndicare I'indirizzo del sogperta domiciliatario per la corrispondenza della sacletd, comprensive d Indicare || codice st Indicare il CAP

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “*campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.
Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

Lamgocas;uc\cc.pnm:lpzle' ) Lampqd:gluacasel:oncarl-:

Indicare o sslerionare il campo da givoco principale ] Indicare o selezionare il campo da giuoco secondario 22

- Campo da giuoco principale non censito (] Campo da giuaco secondario non censito

Mata Note

Indicare il Comune, indirizzn comprensive di numern civica 2 || CAP Indicare it Camune, lindirizzo camprensivo di numera civco e || CAP

or Il campo da giuoco principale presso cui & ubicatn |l campo da giuoco secondario

A V.
e —
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e Colori Sociali, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Prima maglla® Seconda magha®

indicare i colori della prima 'I‘ilg:ii indicare | colori della seconda maglia

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo, I'Utente inserisce i componenti del consiglio

direttivo.

o Altri dirigenti, I'lUtente inserisce i componenti di altri dirigenti.

Dirigenti

Consiglio direttive* - 0 membri inseriti

rserie thite le canche corme rporinte nell

+ Aggiung) components

Altrl dirigenti* - 0 membri insesiti

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, I'lUtente preme il bottone

=+ Aggiungi componente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono

obbligatori.
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INSERISCI DATI

Carica®

Presidente

Mome”

Indicare il nome del soggetto

Cognome”

Indicare il cognome del soggetto

Data & nascita® Comine o nascita®

gg/mm/aaaa "-"

Prouincia di nascita (siglal” 7

Indicare o selezipnare il Comuna dinascti O Indicare la sigla dalla Provincia di appartenen

Cotice Flacale®

Indicare il Codice Fiscale del soggetto

Nurmers di eelefans®

Indicare il numero di telefone del soggetto

Email*

Indicare l'indirizzo email del soggetto

Inserire una PEC valida solo se diversa da guella della societa

Comune d residenza®

Indicare o selezionare il Comune di residenza del soggetto

Pravincla di residenza {siglay® Regione di residenza®

Indicare la sigla della Provincia di - Indicare fa Regione di appartener

Endirizzo di resrdenza®

Indicare l'indirizzo di residenza del soggetto, compransivo di numero civico

Codice lstat di residenza® CAP di residenza®

Indicara il Cadica ISTi Indicara it CAP

Data decorrenza carica®

gg/mm/aaaa

Data termine carica

gg/mm/aaaa L

B Rappresentante Legale [ Autarizzato alla firma
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

Amministratore unico

Commissario

Consigliers

Presidents e
Probowiro

Responsahile di sezione

Revrsore ded conti

W
i

L'Utente SelfRegistered scorre l'elenco e seleziona la carica
desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di
dettagliare la qualifica del consigliere. II nuovo campo “con
I'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente premeiil bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente
scorre I'elenco e seleziona l'incarico desiderato.

Carica® rn Fineas in di

™
Consigliere ™ | Direttare sportivo

Amministratore delegato
MNome*

1 Procuratore
ndicare il nome del soggetto

Direttore Generale

Data & nascita” Comune i nascita® Dirigents

‘mm/aaa | A A i
gg/mm/aaaa i Rezpons. Ssttore Giovanile

Delegato Gestione Evento
Codice Fiscale®

Indicara il Codice Fiscale del soggetta FEPLEIL ST T W P L U DL I L SO

o Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome[obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.

Data @ nascita®

02/10/1995

OTTOBRE 1995

LUN MAR MER G VEM SAE DOM

Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e |l
campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

Codniune O nascika®

tiv

= TIaLHRM)

Provincia di nascita [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Numero di Telefono [obbligatorio], |'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
Pec [obbligatorio], 1I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente. -

Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , |l
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mrﬁaa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.
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o Data termine carica, I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo non € obbligatorio. L’'Utente inserisce la
data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il

.

simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il
bottone “Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, |'Utente visualizza il nominativo e
preme il cestino.

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.
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Se |'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della fusione;

Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito
della fusione;

Statuto della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito della
fusione;

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi delle societa fuse
e della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito della fusione

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
fusione;

Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo delle societa fuse
deliberanti I'approvazione della fusione;

Progetto o atto di fusione;
Relazione/i peritale/i;

Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di deposito della domanda di approvazione della fusione” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la
pratica passa nello stato “esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di fusione”, quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

& Scarica Mintero Fasdools

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della fusione® - O file seleszionati

m & Searica modulo precompilato

Scaricare e firmare @ modulo pre-compiiato, dopodiche

Atto costitutivo della societd che prosegue |'attiviti sportiva a seguito della fusione® = 0 fig s=lenonati

Statuto della societa che prosegue I"attivita sportiva a seguito della fuslone® - O fil

Elenchi naminativi dei componenti degll organi direttivi delle socleta fuse ¢ della societd che prosegue 'attivith sportiva a seguito

della fusione® - 0 file seiezionas

Ricevuta di ricezione della comunicazione ali'igenzia delle Entrate della fuslone*® = 0 file selzzionats

Verbali delle assemblee del soci e di ogni altro organo delle socleta fuse deliberanti I'approvazione della fusione® - O file sei=zionat

Progetto o atto di fuslone® - 0 file sslenonati

Relazione/| perltalesi® = 0 file selenonati ©

Altri documentd = 0 file selezionati

Certificato di deposito defla domanda di approvazione delfa fusione - 0 file selezionati

Certificato di assegnazione deila matricala F.LG.C. provvisoria - 0 file selzzionat

Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di fusione = 0 file selesianati

Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Nota bene:

A seguito di ratifica di Fusione i dati saranno disponibili sul RASD solo dopo che
quest'ultimo avra terminato l'istruttoria per la cancellazione delle societa che
hanno dato origine alla fusione.
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4.2.5 Tipologia pratiche disponibili per Societa gia esistente -INATTIVA

4,251 Ripristino di societa

L'Utente Societa "WON ATTIVA”, quando preme “Nuova Pratica” puo selezionare

la pratica di “Ripristino di societa”.

Nella maschera “Ripristino di societa”, I'Utente visualizza questa schermata.

Ripristino di societa ®

Dettagli della pratica

Dati Ripristino

Data & applicarions del provwvedimento declaralons defio SLA10 & inaitivitd deils sotietd”

Matricola societa Nome socletd Matricola Fifa Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato Stato

BT =2 x CR.TOSCANA BOZZA

N*® Protocollo Data pratica Stagione N® pratica lega di competenza

WA 011223 2023/2024 NAR

Note alla pratica

[ Nessuna nota per Questa peatica J
Dati Ripristino Allegatt

Indicare la data del CU. declaratonio dello stata di inattivita

' e
ndicare 1a data del prowedimento ceciaratorio delto stato ol inattivea delfa sodeta )
Rumere det CU. declaratoro delio stato & (nattivts”

Codie Oul (U, RCRratons 06 $1at0 Ol MatThitl®
indicare i codice del comunicato ufficiale declaratorio dello stato di inattivea
Déta a pubbiicarione del CU. dediaratono dello stato & inattivita®

[_] Annufiare fo svincole dei glocatori eseguito al momento defla cessazione delle attivitd?

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto "Dettagli della pratica”;
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e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’'Utente visualizza i TAB:

» Dati Ripristino;

> Allegati;

Nel TAB “Dati Ripristino” & possibile distinguere la sezione:

o Dati Ripristino, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

(0]

Data di applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di
inattivita della societa [obbligatorio], I'Utente inserisce la data
applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di inattivita
della societa in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.
Data di applicazione del provvedimente declaratorio dello stato di inattivita della societa*
indicare la data del provwvedimento declaratorio dello stato di inattivita della societa
- 4 DICEMBRE 2023 . -
LUN MAR MER Gio VEN SAB DoMm
1 2 ]
o 5 [ ] 9 i[5}
1 12 13 14 5 18 17
18 9 20 21 22 23 2
5 26 27 23 29 El 31

Numero del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]
Codice del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]

Data di pubblicazione del C.U. declaratorio dello stato di inattivita
[obbligatorio], I'Utente inserisce la data di pubblicazione del C.U.
declaratorio dello stato di inattivita in formato gg/mméaaaa

manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario ed

inserisce la data.
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Data di pubblicazione del C.U. declaratoric dello stato di inattivite*
indicare la data del C.U. declaratorio dello stato di inattivita H
- A DICEMBRE 2023 -
LUN MAR MER Glo VEN SAB oM
2 3
° 5 5 ! 2 g o
11 2 13 14 15 G 7
18 9 20 21 22 23 24
25 25 a7 28 23 30 3

o Annullare lo svincolo dei giocatori eseguito al momento della
cessazione delle attivita.

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Comunicazione ufficiale del C.R. attestante la richiesta della societa di
riprendere I'attivita sportiva;

e Lettera della societa di richiesta di riprendere I'attivita sportiva;
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di ripristino di societa” quando la pratica passa nello
stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di ripristino di societa” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

& Scarica linterc fascicolo

Comunicazione ufficiale del C.R. attestante la richiesta della societa di riprendere 'attivita sportiva® - 0 file selezinnat
Lettera della societa di richiesta di riprendere |"attivita sportiva”™ - 0 file selezionat
Altri documenti - 0 file selezionat

Certificato di deposito della domanda di ripristino di societa - 0 iz selezionan

Lettera di accogiimentn o di rigetto della domanda di ripristine di societa - o filz selezionar

4.2.6 Visualizzazione Pratiche

Nella parte centrale della pagina Gestione Pratiche, I'Utente visualizza I'elenco delle
pratiche.
Per ogni pratica in elenco, I'Utente visualizza dei dati riassuntivi:

Nome Societa;

Tipo di Pratica;

Stato della Pratica;

Data e ora di creazione;

Il nome di chi ha creato la pratica;
N° di protocollo;

Numero di note inserite.
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Gestione Pratiche

Cerca una pratica per numera di protocollo o matrcols club

Vrsualizza:  Variazione organigramm Fitra per stato Drdind:  Modificati pil rec
Pratiche 5 elementl trovat! Note Azionl
O ote Visualiczs -
f O Note

Se I'Utente preme il bottone “Visualizza” puo visualizzare e modificare i dati della pratica.
Se I'Utente modifica i dati preme il bottone “Salva” per effettuare il salvataggio.

In base all’'avanzamento della pratica in “Dettaglio Pratica”, [|'Utente visualizza un
grafico specifico, come ad esempio:
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Affiliazione ©

N® Pratica: UAF-2023-01572

Dettagli della praticae #

Matricola societa Nome societd Matricola Fifa Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato Stato

250792 PROVAZ _31_10_23 CR. LIGURLA APPROVATA .&.
N*® Protocollo Data pratica Staglone N* pratica lega di competenza

UAF-2023-01572 31710723 202352024 MA

Avanzamento della pratica

W 20231 R AN B T
o @Pmanaim s P O Esamnato LR LIGLRIA
@ Comitato Regioaale Ligria 1§ Comitatr Rrgionale Ligeria

Note alla pratica

Comitato Reglonale Ligurla nacommontatn i 37/ 1002023, 714637 ‘

Ha espresso un parere favarevale

Dat| Societa Consiglio e Dirgenti Allegat

Si notano i diversi stati della pratica, da “"Bozza” fino ad “Approvata”.

4.2.6.1 Stato della pratica

La pratica puo trovarsi nei seguenti stati:
e Bozza
e Inviata
e Presa in carico
e Attesa Integrazioni
e Integrata
e Annullata
e Esaminato CR/Dipartimento/Divisione

e Esaminato Lega
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e Respinta
e Approvata

Per procedere con l|'avanzamento della pratica I'Utente preme il bottone

“Visualizza” oppure pud premere la seguente freccia Il per avere un accesso
immediato ad alcune funzioni come “Salva” o “Invia”.

A seconda dello stato della pratica si abiliteranno degli specifici bottoni.

Ad. Esempio se lo stato della pratica € “Bozza” si abiliteranno i bottoni “Invia” o
“Annulla pratica”, se lo stato della pratica & “Attesa Integrazioni” si abilitera il
bottone “Reinvia”.

Per ogni cambio stato compare la finestra “Cambia Stato della Pratica”, dove
I'Utente puo fornire ulteriori informazioni sul cambio stato della pratica.

CAMBIA STATO DELLA PRATICA

Puni tornire uitenon informazioni per accompagnare [l cambio di

si2tn cella pratica

Anrudla n

Per confermare il cambio di stato I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme
su “Annulla”.

Nota bene. Negli stati di avanzamento della pratica si alternano la figura
dell’'Utente SelfRegistered o Utente Societa e la figura dell’Utente BackOffice
Ufficio Anagrafe Federale e/o Comitato Regionale/Dipartimento/Divisione/Leghe.
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5 Contatii

Per il supporto tecnico relativo all’'uso della piattaforma e per segnalazioni tecniche e
disponibile il seguente riferimento:

email: supportotecnico@figc.it
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